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WYDZIAŁ ODPOWIEDZIALNY : 

 

Wydział Spraw Obywatelskich i Obronnych 

Ewidencja Ludności 

Pokój 122 

tel. : 77 418 14 81 wew. 1055 

 

INFORMACJE: 

 

Ujęcie w stałym obwodzie głosowania daje Ci możliwość głosowania w miejscu Twojego 

zamieszkania lub przebywania i dotyczy wszystkich wyborów/referendów, nie jest wpisem 

jednorazowym (skutkuje na każe kolejne wybory/referenda). 
 

WYMAGANE DOKUMENTY: 

- dowód osobisty lub paszport  

- wniosek o ujęcie w stałym obwodzie głosowania (załącznik nr 1). 

- dokument potwierdzający fakt zamieszkania w Gminie Kluczbork. 

Przykładowe dokumenty potwierdzające to: 

http://www.kluczbork.eu/


-akt własności lub umowa najmu mieszkania;  

-rachunek za media (np. prąd, gaz, Internet, telefon) w której są twoje dane;  

- umowa na media (gaz, prąd, Internet, telefon, telewizję kablową itp.) zawarta z Tobą i 

zawierająca adres lokalu w którym mieszkasz, 

-oświadczenie właściciela lub lokalu, w którym potwierdzi, że stałe przebywasz w jego 

lokalu, oraz dokument potwierdzający, że osoba podpisująca to oświadczenie jest jego 

właścicielem lub najemcą. 

 

 

OPŁATY:  

 

 

Wpis do rejestru jest bezpłatny.  

 

 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

 

 

     Decyzja zostanie wydana w ciągu 5 dni od złożenia wniosku. Możesz odebrać ją osobiście 

lub zostanie wysłana pod adres zamieszkania wskazany we wniosku.  

 

TRYB ODWOŁAWCZY: 

Od decyzji w sprawie odmowy ujęcia w stałym obwodzie głosowania przysługuje prawo 

wniesienia skargi do właściwego miejscowo sądu rejonowego. Skargę wnosi się za 

pośrednictwem burmistrza w terminie 3 dni od dnia doręczenia decyzji.  

 

PODSTAWA PRAWNA: 

 

 

 



 

➢ Ustawa z  05 stycznia 2011 r. Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2022 r. poz. 1277 t. 

j. z późń. zm.); 

➢ Rozporządzenie Ministra Spraw Wewnętrznych i Administracji z dnia 28 lipca 

2023 r. w sprawie wzorów wniosków o ujęcie w obwodzie głosowania, 

skreślenie wyborcy z Centralnego Rejestru Wyborców, zmianę miejsca 

głosowania oraz wzoru i sposobu ewidencjonowania zaświadczeń o prawie do 

głosowania (Dz. U. z 2023 r. poz. 1495) 

 

 

WZÓR DRUKÓW: 

 

 

1. Załącznik nr 1 

 

 

UWAGI  DODATKOWE: 

 

1. Wniosek o ujęcie w stałym obwodzie głosowania mogą składać:   

a. wyborcy stale zamieszkali na obszarze gminy bez zameldowania na pobyt 

stały w tej gminie; 

b.  wyborcy stale zamieszkali na obszarze gminy ale pod innym adresem niż 

adres ich zameldowania na pobyt stały;  

c. wyborcy nigdzie niezamieszkali, przebywający stale na obszarze gminy, z 

zastrzeżenie, że wyborca ten w miejscu adresu stałego zamieszkania poda 

adres, pod którym będzie możliwe skontaktowanie się z nim;  

2. Decyzja o ujęciu w Centralnym Rejestrze Wyborców, w stałym obwodzie głosowania 

właściwym dla adresu stałego zamieszkania, skutkuje prawem do udziału w 

wyborach powszechnych i referendach w miejscu stałego zamieszkania wyborcy. Nie 

ma konieczności ponawiania wniosku w przyszłości.  

3. Jeżeli wyborca dokona zameldowania na pobyt stały pod innym adresem będzie 



automatycznie ujmowany w stałym obwodzie głosowania właściwym dla nowego 

miejsca zameldowania na pobyt stały. 

 

 

 

Wersja:1 19.09.2023r. AS 

 


