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INFORMACJE:

| ETAP — zlozenie wniosku o umiejscowienie zagranicznego aktu malzenstwa:

1)

2)

Osoba, ktora zawarta malzenstwo za granica moze transkrybowac zagraniczny akt

matzenstwa, tj. przenie$¢ go do rejestru stanu cywilnego.

Whniosek o rejestracj¢ nalezy zlozy¢ do Kierownika wybranego Urzedu Stanu

Cywilnego w kraju lub za posrednictwem polskiego konsula.
Do wniosku nalezy dotaczy¢ nastepujace dokumenty:
- dokumenty tozsamosci (do wgladu)

- zagraniczny dokument stanu cywilnego wraz z jego tlumaczeniem dokonanym przez
tlumacza przysiegtego lub konsula, jezeli rejestracja nastepuje w trybie przeniesienia

zagranicznego dokumentu stanu cywilnego do polskiego rejestru stanu cywilnego, lub

- zagraniczny dokument potwierdzajacy zawarcie malzenstwa wydany przez wlasciwy
podmiot zagraniczny wraz z jego tlumaczeniem dokonanym przez tlumacza
przysieglego lub konsula, jezeli rejestracja nastepuje w trybie odtworzenia lub

rejestracji matzenstwa niezarejestrowanego za granica.



http://www.kluczbork.eu/

- dokumenty stanu cywilnego stwierdzajace zdarzenie wczesniejsze wraz z ich
ttumaczeniem na jgzyk polski - jezeli wnioskodawca wnosi jednocze$nie o
sprostowanie lub uzupehienie transkrybowanego aktu matzenstwa, a dokumenty te

nie zostaty uprzednio sporzadzone na terytorium RP.

3) Nie wymagajg thumaczenia odpisy skrocone aktow urodzen, matzenstw i zgonéw na
drukach wielojezycznych wystawione zgodnie z Konwencjg nr 16 dotyczaca
wydawania wielojezycznych odpisow skroconych aktow stanu cywilnego,

sporzadzong w Wiedniu 8 wrzesnia 1976 .

4) Zalaczone do wniosku oryginaly dokumentow nie podlegaja zwrotowi. Ponadto, po
przyjeciu wniosku urzad stanu cywilnego ma prawo zazada¢ dodatkowych
dokumentow lub wyjasnien niezbednych z uwagi na procedurg umiejscowienia aktu w

ksiggach stanu cywilnego.
Il ETAP — wydanie aktu malzenstwa:

1) Po przeniesieniu tresci zagranicznego dokumentu stanu cywilnego do rejestru stanu
cywilnego, kierownik urzedu stanu cywilnego wydaje wnioskodawcy odpis zupetny

aktu malzenstwa.

OPLATY:

- 50,00 zt. (stownie: piecdziesiat ztotych) w przypadku transkrypcji,
- 39,00 zt. (stownie: trzydziesci dziewig¢ ztotych) w przypadku odtworzenia i rejestracji
zdarzenia niezarejestrowanego za granicg lub

- optata konsularna, w przypadku sktadania wniosku za posrednictwem konsula.

Whtaty z tytulu oplaty skarbowej nalezy dokona¢ na rachunek bankowy Urzedu Miasta
Kluczborka: Bank PeKaO S.A. 55 1240 1662 1111 0000 2655 9410.

Dowod wptaty nalezy zalaczy¢ do podania.

Konto dla rozliczen transgranicznych: Bank PeKaO S.A O/Kluczbork: PKO PPLPW SWIFT
551240 1662 1111 0000 2655 9410.




TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Do 7 dni, jezeli jednak zatatwienie sprawy wymaga postepowania wyjasniajacego -

- nie pdzniej niz w ciggu miesigca.

TRYB ODWOLAWCZY:

Do wojewody opolskiego, za posrednictwem kierownika USC, w terminie 14 dni od dnia

dorgczenia odmowy.

PODSTAWA PRAWNA:

1) Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach Stanu Cywilnego
(Dz. U. z 2020 r. poz. 463),

2) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie
sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1904),

3) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. z 2020 r. poz. 463),

4) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie
wzoru dokumentow wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego
(Dz. U. z 2020 r. poz. 698),

5) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. 0 optacie skarbowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1546),

6) Konwencja nr 16 Miedzynarodowej Komisji Stanu Cywilnego sporzadzona w Wiedniu
8 wrzesnia 1976 r. dotyczaca wydawania wielojezycznych odpisow aktéw stanu

cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 166, poz. 1735).

WZOR WNIOSKU:

Zalacznik.

UWAGI DODATKOWE:

1) Transkrypcji podlega dokument, ktory w panstwie wystawienia jeSt uznawany za
dokument stanu cywilnego i ma moc dokumentu urzgdowego, jest wydany przez

wlasciwy organ oraz nie budzi watpliwos$ci co do autentycznosci.




2) Nie mozna transkrybowac tego samego aktu dwukrotnie na terenie tego samego kraju.

3) Dokonujgc transkrypcji zagranicznego aktu matzenstwa, ktory dotyczy obywateli
polskich postugujacych si¢ réwniez aktami stanu cywilnego sporzadzonymi w RP,
kierownik USC dostosowuje na wniosek osoby, ktorej akt dotyczy, pisowni¢ danych
zawartych w zagranicznym dokumencie do regut pisowni polskiej, jezeli wniosek taki

zostal ztozony wraz z wnioskiem o dokonanie transkrypcji.

4) Jezeli w zagranicznym odpisie aktu stanu cywilnego brakuje niektorych danych
wymaganych przez prawo polskie (np. nazwiska rodowego rodzicow) lub jesli
zagraniczny akt stanu cywilnego zawiera dane niezgodne z danymi zawartymi
w innych aktach stanu cywilnego (np. aktach stanu cywilnego rodzicow dziecka) czy
oczywiste omytki pisarskie, kierownik urzedu stanu cywilnego moze dokona¢ ich
sprostowania lub uzupetnienia. W przypadku, gdy poprawne zapisy danych wynikaja

z zagranicznego aktu stanu cywilnego, nalezy go dotaczy¢ do wniosku.

5) Jezeli zagraniczny akt malzenstwa nie zawiera wpisu o nazwiskach matzonkow
noszonych po zawarciu matzenstwa, malzonkowie moga ztozy¢ takie o$wiadczenia
w sktadanym wniosku o transkrypcje albo w kazdym czasie ztozy¢ je do protokotu
przed kierownikiem urzedu stanu cywilnego, ktory dokonat transkrypcji. W tym
samym trybie malzonkowie moga zlozy¢ o$wiadczenie w sprawie nazwiska dzieci

zrodzonych z tego matzenstwa.

6) Osoby przebywajgce poza granicami RP mogg dokona¢ transkrypcji aktu matzenstwa
za posrednictwem konsula RP. We wilasciwym konsulacie otrzymajg wowczas

niezbedne informacje oraz uiszcza stosowne oplaty.

Wersja: 2 20.11.2020 r. MT




