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WYDZIAL ODPOWIEDZIALNY:

Urzad Stanu Cywilnego
Rynek 1

46-200 Kluczbork

tel. bezposredni: 77 418 11 50

INFORMACJE:

| ETAP — zlozenie wniosku o zmiane¢ nazwiska pierwszego wspolnego dziecka

pochodzacego z malzenstwa:

1) Przy sporzadzeniu aktu urodzenia pierwszego wspolnego dziecka matzonkowie
moga ztozy¢ przed kierownikiem wybranego urzedu stanu cywilnego zgodne
o$wiadczenia o zmianie wskazanego przez nich nazwiska dziecka albo wskazaé

je, jezeli nazwisko dziecka nie zostalo przez nich wybrane.

2) Jezeli malzonkowie maja rdézne nazwiska, w zgodnych o$wiadczeniach
matzonkowie moga wskaza¢ nazwisko jednego z nich albo nazwisko utworzone

przez potaczenie nazwiska matki z nazwiskiem ojca dziecka.

3) Osoby wubiegajace si¢ o zmiang nazwiska pierwszego wspolnego dziecka
pochodzacego z malzenstwa zobowigzane sg przedtozy¢ wazne dokumenty

tozsamosci - do wgladu.

Il ETAP — przyjecie oSwiadczenia o zmianie nazwiska pierwszego wspélnego dziecka

pochodzacego z malzenstwa:

Przyjecie o$wiadczenia malzonkow o nazwisku, jakie bedzie nosito ich wspdlne dziecko



http://www.kluczbork.eu/

pochodzace z malzenstwa dokumentuje si¢ w formie protokotu, ktéry podpisuja rodzice

dziecka i kierownik urzedu stanu cywilnego.

OPLATY:

- 11,00 zt. (stownie: jedenascie ztotych)

Wptaty z tytutu optaty skarbowej nalezy dokona¢ na rachunek bankowy Urzgdu Miasta
Kluczborka: Bank PeKaO S.A. 55 1240 1662 1111 0000 2655 9410.

Dowdd wptaty nalezy zataczy¢ do podania.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Jezeli akt malzenstwa sporzadzony jest w Urzedzie Stanu Cywilnego w Kluczborku
przyjecie o§wiadczen nastepuje niezwlocznie.
Jezeli malzenstwo zostalo zawarte poza Kluczborkiem, sprawa jest zatatwiana

niezwlocznie po zrealizowaniu zlecenia migracji aktu do rejestru stanu cywilnego.

TRYB ODWOLAWCZY:

Tryb odwotawczy wystepuje tylko w przypadku wydania decyzji odmowne;j.
Odwotanie wnosi si¢ do wojewody opolskiego, w terminie 14 dni od dnia dorgczenia

rozstrzygnigcia, za posrednictwem kierownika USC, ktory wydat decyzje.

PODSTAWA PRAWNA:

1) Ustawa z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach Stanu Cywilnego
(Dz. U. z 2020 r. poz. 463),

2) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 9 lutego 2015 r. w sprawie
sposobu prowadzenia rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych rejestracji stanu
cywilnego (Dz. U. z 2016 r. poz. 1904),

3) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. z 2020 r. poz. 463),

4) Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 29 stycznia 2015 r. w sprawie
wzoru dokumentéw wydawanych z zakresu rejestracji stanu cywilnego
(Dz. U. z 2020 r. poz. 698),




5) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2020 r. poz. 1546),

6) Konwencja nr 16 Miedzynarodowej Komisji Stanu Cywilnego sporzagdzona w Wiedniu
8 wrzesnia 1976 r. dotyczaca wydawania wielojezycznych odpisow aktow stanu

cywilnego (Dz. U. z 2004 r. Nr 166, poz. 1735).

WZOR WNIOSKU:

Zaltacznik.

UWAGI DODATKOWE:

Brak.

Wersja: 2 20.11.2020 r. MT




