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Wymagane dokumenty:
I. Wniosek :

L 4 Wypetniony druk (w zaleznosci od rodzaju zameldowania lub wymeldowania)
,»Zgloszenie pobytu stalego”, ,zgloszenie pobytu czasowego”, ,zgloszenie
wymeldowania z miejsca pobytu stalego”, ,,zgloszenie wymeldowania z miejsca
pobytu czasowego”— wzory w zataczniku

L 4 Druk podpisany przez osob¢ dokonujaca zameldowania lub wymeldowania
oraz w przypadku zameldowania — fakt zamieszkiwania potwierdza swoim podpisem

osoba dysponujaca tytutem prawnym do lokalu.



http://www.kluczbork.eu/

I1. Zalaczniki :

€ Przy zameldowaniu na pobyt czasowy obywatele panstw cztonkowskich Unii
Europejskiej, obywatele panstw cztonkowskich EFTA 1 K. Szwajcarskiej przedstawia
wazny dokument podrdzy lub inny wazny dokument potwierdzajacy jego tozsamos¢ i
obywatelstwo oraz wazny dokument potwierdzajacy prawo statego pobytu lub
zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu obywatela UE lub w przypadku braku
zaswiadczenia, sktada o§wiadczenie o zarejestrowaniu pobytu na terytorium RP.
Cztonkowie rodziny obywateli, o ktorych mowa wyzej - wazny dokument podrozy
oraz wazng karte stalego pobytu cztonka rodziny obywatela Unii Europejskiej lub
wazng karte pobytu cztonka rodziny obywatela UE. Cudzoziemiec innych panstw
przedstawia: wize albo w ruchu bezwizowym umieszczony w dokumencie podrozy
stempel, ktory potwierdza ztoZzenie wniosku o udzielenie zezwolenia na pobyt
rezydenta dtugoterminowego UE, tymczasowe zaswiadczenie tozsamosci
cudzoziemca, karte pobytu, dokument ,, zgoda na pobyt tolerowany” albo
zezwolenie na pobyt czasowy lub staly, zezwolenie na pobyt rezydenta
dlugoterminowego UE lub decyzje o nadaniu statutu uchodzcy w RP, udzieleniu w
RP ochrony uzupetniajacej, zgody na pobyt ze wzgledéw humanitarnych albo zgodna
pobyt tolerowany.

€ Przy zameldowaniu na pobyt staly obywatel Unii Europejskie, obywatel panstw
cztonkowskich EFTA 1 K. Szwajcarskiej, przedstawia: wazny dokument podrézy lub
inny dokument potwierdzajacy jego tozsamos$¢ i obywatelstwo oraz wazny dokument
potwierdzajacy prawo statego pobytu albo zaswiadczenie o zarejestrowaniu pobytu
obywatela UE lub o§wiadczenie o zarejestrowaniu pobytu na terytorium RP, a ich
cztonkowie rodziny, przedstawiaja: wazny dokument podrézy oraz wazng karte
statego pobytu czlonka rodziny obywatela UE albo wazng kart¢ pobytu cztonka
rodziny obywatela UE. Pozostali cudzoziemcy, przedstawiajg : kart¢ pobytu wydang
w zwigzku z udzieleniem zezwolenia na pobyt staty, zezwolenia na pobyt rezydenta
dlugoterminowego UE, zgody na pobyt ze wzgledow humanitarnych, ochrony
uzupetniajacej, albo nadania statutu uchodzcy w Rzeczypospolitej Polskiej, dokument
,»Zgoda na pobyt tolerowany”.

€ Na formularzu zgloszenia pobytu statego lub czasowego osoba dokonujgca
zameldowania powinna posiada¢ potwierdzenie faktu pobytu pod wskazanym, na
tym formularzu adresem, ktory dokonuje wlasnorecznym podpisem wilasciciel lub

inny podmiot dysponujacy tytutlem prawnym do lokalu.




€ Do wgladu dokument potwierdzajacy tytut prawny do lokalu, ktérym moze by¢
umowa cywilno-prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna lub
orzeczenie sadu, akt notarialny

@ Za osobg nieposiadajacg zdolno$ci do czynno$ci prawnych lub posiadajgca
ograniczong zdolno$¢ do czynno$ci prawnych obowigzek meldunkowy wykonuje jej
przedstawiciel ustawowy, opiekun prawny lub inna osoba sprawujgca nad nig

faktyczng opieke w miejscu ich wspdlnego pobytu

Dodatkowe informacje:

L 4 Cudzoziemiec przebywajacy na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej jest
obowigzany wykonywa¢ obowigzek meldunkowy

4 Cudzoziemiec bedacy obywatelem UE i panstw EFTA lub Konfederacji
Szwajcarskiej obowigzani sg zameldowa¢ si¢ w miejscu pobytu statego lub
czasowego najpo6zniej w 30 dniu, od dnia przybycia do tego miejsca.

L 4 Cudzoziemcy z pozostalych panstw maja obowigzek zameldowa¢ sie w
miejscu pobytu statego lub czasowego najpdézniej czwartego dnia , liczac od dnia
przybycia do tego miejsca. Deklarowany przez tych cudzoziemcow okres pobytu
czasowego nie moze przekroczy¢ okresu, w ktorym cudzoziemiec ten moze legalnie
przebywac na terytorium RP, zgodnie z dokumentem potwierdzajacym jego prawo
pobytu.

4 Cudzoziemcy sa zwolnieni z obowigzku meldunkowego jezeli ich pobyt w
Rzeczypospolitej Polskiej nie przekracza 30 dni.

L 4 Zglaszajac zameldowanie na pobyt staly otrzymuje si¢ z urzedu
zaswiadczenie potwierdzajace zameldowanie na pobyt staly, ktore jest wazne do
chwili zmiany miejsca zameldowania,

L 4 Zglaszajac zameldowanie na pobyt czasowy otrzyma si¢ na swéj wniosek
zaswiadczenie potwierdzajace dokonania zameldowania, ktore jest wazne do chwili
zmiany zameldowania nie dtuzej jednak niz do uptywu terminu zameldowania.
Zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt czasowy, jest wydawane na wniosek,
podlega oplacie skarbowej 17 zk

L 4 Jesli NIE jestes obywatelem panstwa czlonkowskiego UE, EFTA albo
Konfederacji Szwajcarskiej oraz nie jestes czlonkiem rodziny wymienionego

cudzoziemca, NIE MOZESZ sie zameldowa¢ przez internet. Dokumenty, ktére




potwierdzaja prawo do twojego pobytu w Polsce, musisz pokaza¢ w urzedzie.
Sposéb zalatwienia sprawy:

€ Wypelnienie wniosku o wymeldowanie lub zameldowanie.
€ Zlozenie wniosku wraz z zatgcznikami.
€ Naniesienie stosownych zmian w systemie ewidencji ludno$ci i wydanie

zaswiadczenia o zameldowaniu lub wymeldowaniu.

Druki (zgloszenie pobytu stalego lub czasowego, wymeldowania z pobytu statego lub
czasowego) wedlug wzoru zgodnego z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie, moga

by¢ stosowane w urzedach gmin na terenie calego kraju.

OPLATY:

Zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staly jest zwolnione od opfat.

17 7z — wydanie zas§wiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy lub wymeldowaniu

z pobytu statego/czasowego.

17 z1 — za przedlozenie pelnomocnictwa przez osobe niespokrewniong (obcg) z osobg

dokonujacg zameldowania lub wymeldowania.

Optacie nie podlegaja pelmomocnictwa udzielone: matzonkowi, rodzicom, dzieciom,

dziadkom 1 rodzenstwu.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

1. Zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staly wydawane sa od r¢ki w dniu
zgloszenia.
2. Zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy 1 wymeldowaniu z pobytu statego

sa wydawane na wniosek.

TRYB ODWOLAWCZY:

PODSTAWA PRAWNA:




1. Ustawa z dnia 24 wrzesnia 2010 r. o ewidencji ludnos$ci (Dz. U. z 2019 r., poz. 1397 z
pozn.zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 13 grudnia
2017 r. w sprawie okreslenia wzoréw 1 sposobu wypetiania formularzy stosowanych
przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz.U. z 2017r., poz. 2411).

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postepowania administracyjnego
(tekst jednolity Dz.U. z 2020 r., poz. 256 z pdzn. zm.)

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (tekst jednolity Dz.U.
z 2020 r., poz. 1546 z pdzn. zm.);

WZOR DRUKOW:

1. Zalacznik nr 1

2. Zalacznik nr 2
3. Zalacznik nr 3
4. Zalacznik nr 4
5. Zalacznik nr 5

6. Zalacznik nr 6 (tylko do elektronicznego zameldowania)

UWAGI DODATKOWE:
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