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INFORMACJE:

Procedura ubiegania si¢ o zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej.

Zgodnie z art. 25 ust. 1 ustawy z dnia 20 marca 2009 r. o bezpieczenstwie imprez

masowych ( Dz. U. z 2019r, poz. 2171) organizator imprezy masowej, nie pdzniej niz na

30 dni przed planowanym terminem rozpocze¢cia imprezy, jest obowigzany wystapic:

1)

2)

do wojta, burmistrza, prezydenta miasta wtasciwego ze wzgledu na miejsce
przeprowadzenia imprezy, z wnioskiem o wydanie zezwolenia na
przeprowadzenie imprezy masowej.

do Komendanta Powiatowego Policji, Komendanta Powiatowego Panstwowej
Strazy Pozarnej, Dyrektora Pogotowia Ratunkowego, Panstwowego
Powiatowego Inspektora Sanitarnego, z wnioskiem o wydanie opinii
0 niezbednej wielkosci sit 1 srodkéw potrzebnych do zabezpieczenia imprezy
masowej, zastrzezeniach do stanu technicznego obiektu (terenu) oraz

0 przewidywanych zagrozeniach.

Do wniosku o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej

organizator zalacza:

1) graficzny plan obiektu (terenu), na ktorym ma by¢ przeprowadzona impreza

masowa, Wraz z jego opisem, zawierajacy:



http://www.kluczbork.eu/

a) oznaczenie drog dojscia i rozchodzenia si¢ 0sOb uczestniczacych w imprezie
masowej, drog ewakuacyjnych i1 drog dojazdowych dla pojazdéw stuzb

ratowniczych i Policji,

b) oznaczenie punktow pomocy medycznej, punktéw czerpalnych wody do picia

1 do celow przeciwpozarowych oraz punktéw informacyjnych,

C) oznaczenie lokalizacji hydrantow przeciwpozarowych, zawordw, przylgczy
wody, gazu i energii elektrycznej oraz innych elementéw majgcych wptyw na

bezpieczenstwo uzytkownikow obiektu lub terenu,

d) informacje o rozmieszczeniu stuzb porzadkowych oraz stuzb informacyjnych,
rozmieszczeniu 0sOb uczestniczacych w imprezie masowej 1 ewentualnym
rozdzieleniu ich wedlug sektor6w oraz o rozmieszczeniu punktow

gastronomicznych i sanitariatow;

2) instrukcje postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego
miejscowego

a) liczbie miejsc dla os6b na imprezie masowej,

b) przewidywanych zagrozeniach bezpieczenstwa i porzadku publicznego,

c) liczbie, organizacji, oznakowaniu, wyposazeniu i Sposobie rozmieszczenia

stuzby porzadkowej oraz stuzby informacyjnej,

d) osobie wyznaczonej na kierownika do spraw bezpieczenstwa, w tym jego
dane obejmujace: imi¢, nazwisko, numer PESEL, numer i1 dat¢e wydania
zaswiadczenia o ukonczeniu kursu dla kierownikow do spraw bezpieczenstwa
imprez masowych, a w przypadku imprezy masowej podwyzszonego ryzyka
dodatkowo numer wpisu na list¢ kwalifikowanych pracownikéw ochrony
fizycznej,
3) informacje o sposobie zapewnienia identyfikacji o0sob biorgcych udziat
w imprezie masowej — w przypadku meczu pitki noznej lub imprezy masowej

podwyzszonego ryzyka:




a) zainstalowanych urzadzeniach rejestrujacych obraz i dzwigk,

b) odptatno$ci za wstgp na impreze; zagrozenia w miejscu i w czasie imprezy
masowej, (wW/w instrukcj¢ nalezy dostarczy¢ nie pozniej niz na 14 dni przed
terminem rozpoczecia imprezy masowe;);

4) terminarz rozgrywek meczow pitki noznej lub terminarz innych imprez
masowych — w przypadku imprez masowych organizowanych cyklicznie,

5) informacje o rozmieszczeniu miejsc i czasie, w ktorych bedg sprzedawane,
podawane lub spozywane napoje alkoholowe — dotyczy imprez masowych,
podczas ktorych beda sprzedawane, podawane lub spozywane napoje
alkoholowe zawierajace nie wigcej niz 3,5 % alkoholu ( z wylgczeniem
imprez masowych podwyzszonego ryzyka),

6) oswiadczenie organizatora o wyposazeniu obiektu wykorzystywanego do
organizacji meczéw pitki noznej W kompatybilne systemy shuzace do
identyfikacji osob, sprzedazy biletow, kontroli przebywania w miejscu
I W czasie trwania meczu pitki noznej, kontroli dostepu do okre$lonych
miejsc,

7) informacj¢ o powiadomieniu:

a) Komendanta oddziatlu Strazy Granicznej, w przypadku przeprowadzania

imprezy masowej w strefie nadgranicznej,

b) Komendanta terenowej jednostki organizacyjnej Zandarmerii Wojskowej,
w przypadku przeprowadzania imprezy masowej na terenach bedacych
W zarzadzie jednostek organizacyjnych podleglych, podporzadkowanych lub
nadzorowanych przez Ministra Obrony Narodowej,
8) opinie:

a) Komendanta Powiatowego Policji,

b) Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej,

c) Dyrektora Pogotowia Ratunkowego,

d) Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego,

ktére powinny zawiera¢ informacje o niezbgdnej wielkosci sit i sSrodkdw potrzebnych do

zabezpieczenia imprezy masowej, zastrzezeniach do stanu technicznego obiektu (terenu)




oraz o przewidywanych zagrozeniach.
UWAGA:
Opinie w/w organow nalezy dostarczy¢ nie pdzniej niz na 14 dni przed terminem

rozpoczgcia imprezy masowej;

9) Polis¢ potwierdzajaca zawarcie przez organizatora umowy ubezpieczenia
odpowiedzialnos$ci cywilnej za szkody wyrzadzone uczestnikom imprezy

masowej, na ktorg wstep jest odplatny.

OPLATY:

Optata skarbowa za wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej wynosi

82,00z1. (stownie: osiemdziesiat dwa ztote 00/100)

Optate skarbowg mozna uisci¢:

1) w kasie Urzgdu Miejskiego w Kluczborku- (ptatnosc¢ karta)
2) bezgotowkowo na rachunek bankowy Urzedu Miejskiego w Kluczborku:
Bank PKO S.A 55 1240 1662 1111 0000 2655 9410

Potwierdzenie dokonania optaty skarbowej nalezy dostarczy¢ w chwili ztozenia wniosku

w sprawie wydania zezwolenia.

W przypadku optaty bezgotowkowej na przelewie nalezy dokladnie oznaczy¢ dane
wplacajacego oraz tytut z jakiego powstalo zobowigzanie np. optata skarbowa za wydanie

zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY: :

Burmistrz Miasta Kluczborka wydaje zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej
albo odmawia jego wydania w terminie co najmniej 7 dni przed planowanym terminem

przeprowadzenia imprezy masowej.

TRYB ODWOLAWCZY:

Odwotanie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Opolu za
posrednictwem Burmistrza Miasta Kluczborka ,w terminie 14 dni od daty wydania

zezwolenia lub odmowy wydania zezwolenia.

PODSTAWA PRAWNA:

Ustawa z dnia 20 marca 2009 r. 0 bezpieczenstwie imprez masowych (Dz. U z 2019r.
poz. 2171).




WZOR WNIOSKU:

Zalacznik 1 do karty

UWAGI DODATKOWE:

Whniosek o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej sklada sie

w Punkcie Kancelaryjnym Urzedu Miejskiego w Kluczborku przy ul. Katowickiej 1, pok.
133.

Wersja:2 24.01.2018r. BD




(pieczatka Organizatora Imprezy Masowej) (miejscowos¢, data)

Burmistrz Miasta Kluczbork
ul. Katowicka 1
46-200 Kluczbork

(data wptywu)

WNIOSEK

0 wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej.

Przedktadajac niniejszy wniosek wraz z zatacznikami prosz¢ o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie opisangj

(miejsce i data zorganizowania imprezy)
1. PELNA NAZWA ORGANIZATORA IMPREZY

a) Nazwa (IMi¢ 1 NAZWISKO) ... .ttt e e e ettt e et e e e e eaenenes
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C) TeIEfON /FAX cuiieieieiciiee e

2. DANE PODMIOTU REPREZENTUJACEGO ORGANIZATORA (wypetia podmiot wystepujacy w
imieniu organizatora)

a) Nazwa (IMI€ 1 NAZWISKO) .. vttt ittt ittt it e ettt e et e e eite e e et e et e aeeaesaasnaenaenaennns
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3. DANE OSOBY ODPOWIEDZIALNEJ ZA ORGANIZACJE IMPREZY MASOWEJ
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4. DANE OSOBY PELNIACEJ FUNKCJE KIEROWNIKA DS. BEZPIECZENSTWA NA IMPREZIE
MASOWEJ WYZNACZONEJ PRZEZ ORGANIZATORA

@) IMIQ 1 NAZWISKO ..ttt ittt ettt et ettt et et et ettt



D) NPPESEL oo s

¢) Numer i data wydania zaswiadczenia o ukonczeniu kursu dla kierownikéw d/s bezpieczenstwa imprez
masowych

w przypadku imprezy masowej podwyzszonego ryzyka dodatkowo numer wpisu na liste kwalifikowanych

PracownikOW OCHIONY fIZYCZIE] ...vveiveieiiiriieiiie et r et neen e nr e anes
tagcznos¢ podczas imprezy:
Telefon ..o e,

5. INFORMACJE O SPOSOBIE ZAPEWNIENIA IDENTYFIKACJI OSOB BIORACYCH UDZIAL W
IMPREZIE MASOWEJ - w przypadku meczu pilki noznej lub imprezy masowej podwyzszonego ryzyka

zalacznik nr

6. INFORMACJE O OBIEKCIE NA KTORYM ORGANIZOWANA JEST IMPREZA

a) Obiekt (zamkniety), teren (zamkniety, otwarty, otwarty wydzielony, ogrodzony)- powierzchnia terenu

b) Wiasciciel obiektu TUD teIeNU ... ..vieit it et et e
(0 12 |
d) TEIETON / FAX .iviiviiieiiece s

f) Regulamin obiektu wraz z informacjg o sposobie udostepniania go uczestnikom imprezy masowej

zalacznik nr

g) Informacja o zainstalowanych urzadzeniach rejestrujacych obraz i dzwigk (zgodnie z art. 11 i 12 ustawy o
bezp. imprez masowych)

h) Informacja o liczbie miejsc dla osob w obiekcie lub na terenie na ktorym ma odby¢ si¢ impreza,
udostepnionych przez organizatora, ustalong na podstawie przepisdéw prawa budowlanego i przepiséw dot.

ochrony przeciwpozarowe;j:

informacja o ilosci udostgpnionych miejsc dla kibicow przyjezdnych (jezeli dotyczy)

J) Informacja o przewidywanych zagrozeniach bezpieczenistwa i porzadku publicznego:



K) Graficzny plan obiektu lub terenu na ktérym ma by¢ przeprowadzona impreza masowa wraz z jego opisem,
zawierajacy :
oznaczenie :
- drdg dojscia i rozchodzenia si¢ 0s6b uczestniczacych w imprezie,
- drég ewakuacyjnych i drog dojazdowych dla pojazdow shuzb ratowniczych, Policji
oznaczenie :
- punktéw pomocy medycznej,
- punktoéw czerpania wody pitnej i do celow przeciwpozarowych,
- punktow informacyjnych
oznaczenie :
- lokalizacji hydrantow przeciwpozarowych, zaworow,
- przylaczy wody, gazu, energii elektrycznej,
- innych elementéw majgcych wpltyw na bezpieczenstwo uzytkownikow obiektu lub terenu,
informacje o rozmieszczeniu :
- stuzb porzadkowych i informacyjnych,
- 0s0b uczestniczacych w imprezie masowej i ewentualnym rozdzieleniu ich wedhug sektorow
oraz rozmieszczenie punktow gastronomicznych i sanitariatow.

zalacznik nr

7. INFORMACJE O IMPREZIE MASOWEJ

*(Jezeli imprezy masowe sq przeprowadzane przez tego samego organizatora w tych samych obiektach (terenach)
umozliwiajgcych przeprowadzenie imprezy masowej, co najmniej 2 razy w roku lub sq to imprezy masowe, dla ktorych
opracowano terminarz imprez masowych organizowanych cyklicznie, organ wydaje zezwolenie na przeprowadzenie

wskazanej przez organizatora liczby imprez masowych lub ich przeprowadzenie w okresie jednego roku (art. 30 ust. 1)

b) Rodzaj imprezy (sportowa, artystyczno- rozrywkowa, mecz pitki noznej)

¢) Regulamin imprezy masowej wraz z informacja o sposobie udostepnienia go uczestnikom imprezy

zalacznik nr

d) Program, ewentualnie terminarz imprez masowych odbywajacych si¢ wg. ustalonego terminarza lub
ustalonych zasad wraz z informacja o sposobie udostepnienia ich uczestnikom imprezy masowe;j. Nalezy poda¢
godziny rozpoczecia i zakonczenia imprez.

zalacznik nr

e) Termin imprezy, godziny jej rozpoczgcia i zakonczenia

Czas trwania imprezy-Okres od chwili udostepnienia obiektu lub terenu uczestnikom imprezy masowej do chwili
opuszczenia przez nich tego obiektu lub terenu (art.3 pkt 6 ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych,).



*W przypadku zmiany terminu imprezy masowej majgcej si¢ odbyé jednorazowo Ilub wedlug ustalonego
terminarza, organizator na 7 dni przed terminem jej rozpoczecia zawiadamia organ wydajgcy zezwolenie oraz
Policje i wszystkie stuzby ratownicze, ktore wydaty opinie).

) Informacje o odptatnos$ci za WSteP NA IMPIEZE: .....eueneee ettt e eeaens

g) Polisa potwierdzajgca zawarcie przez organizatora umowy ubezpieczenia od odpowiedzialno$ci cywilnej za
szkody wyrzadzone uczestnikom imprezy masowej, na ktora wstep jest odptatny.

zalacznik nr

h) Informacje o dziatalnosci dodatkowej (handlowej, ustugowej, gastronomicznej)

i) Informacja o rozmieszczeniu miejsc i czasie, w ktorych beda sprzedawane, podawane lub spozywane napoje
alkoholowe zawierajace nie wigcej niz 3,5 % alkoholu ( z wylaczeniem imprezy masowej podwyzszonego

ryzyka) - art.8a ustawy o bezpieczenstwie imprez masowych

zalacznik nr

8. ZABEZPIECZENIE IMPREZY

Ogolna liczba stuzb zabezpieczajacych impreze (porzadkowa i informacyjna)

Stuzby porzadkowe organizatora imprezy

a) Nazwa firmy / lub wlasne organizatora

b) Adres
c) Telefon Fax
d) Liczebnos¢ e) Procentowy udzial w ogolnej liczbie stuzb zabezpieczajacych

impreze(%)




Stuzby informacyjne organizatora imprezy

a) Nazwa firmy / lub wlasne organizatora

b) Adres
c) Telefon Fax
d) Liczebno$¢ e) Procentowy udzial w ogoélnej liczbie stuzb zabezpieczajacych

impreze (%)

) Organizacja, oznakowanie, wyposazenie stuzb porzadkowych i informacyjnych

g) Sposob rozmieszczenia stuzby porzadkowej oraz stuzby

INFOrMACYJNEJ ..o

*W przypadku imprezy masowej nie bedgcej imprezq masowg o podwyzszonym ryzyku przyjmuje sig¢ przelicznik -
co najmniej 10 cztonkow stuzb porzgdkowej i informacyjnej na 300 0sob, ktore mogg by¢ obecne na imprezie, i
co najmniej 1 cztonek stuzby porzqdkowej lub informacyjnej na kazde nastepne 100 0sob, przy czym nie mniej
niz 20% ogolnej liczby czlonkow stuzb stanowiq cztonkowie stuzby porzqdkowej.

*W przypadku uznania imprezy za impreze 0 podwyiszonym ryzyku przeliczniki wynoszq odpowiednio: CO
najmniej 15 czlonkéw stuzb porzgdkowej i informacyjnej na 200 o0séb, ktore mogg byé obecne na imprezie
masowej, i co najmniej 2 cztonkow stuzb porzqdkowej lub informacyjnej na kazde nastepne 100 0séb, przy czym
nie mniej niz 50% ogolnej liczby cztonkow stuzb stanowiq cztonkowie stuzby porzgdkowej.

h) Pisemna instrukcja okreslajgca zadania stuzby porzadkowej i informacyjnej oraz warunki fgcznosci
pomiedzy podmiotami biorgcymi udziat w zabezpieczeniu imprezy

zalacznik nr




i) Instrukcja postepowania w przypadku powstania pozaru lub innego miejscowego zagrozenia w
miejscu i w czasie imprezy masowej - *Instrukcje, organizator dofgcza do wniosku niezwtocznie,
Jjednak nie pdzniej niz na 14 dni przed terminem rozpoczecia imprezy masowey.

zalacznik nr

9. OPINIE

a) Opinia Komendanta Powiatowego Policji - zalacznik nr

b) Opinia Komendanta Powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej zalacznik nr

¢) Opinia kierownika jednostki organizacyjnej pomocy doraznej (pogotowia ratunkowego) zalacznik nr

d) Opinia Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego zalacznik nr

*Powyzsze opinie organizator dofgcza do wniosku niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 14 dni
przed terminem rozpoczecia imprezy masowey.

Organizator (data, pieczg¢, podpis)

Informacije dodatkowe:




W celu przeprowadzenia imprezy masowej organizator, nie pézniej niz na 30 dni przed planowanym terminem
jej rozpoczecia:

1)

2)

3)

wystepuje do organu z wnioskiem o wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej wraz z

koniecznymi zatacznikami;

zwraca si¢ do wlasciwego miejscowo komendanta powiatowego Policji i wlasciwego miejscowo

komendanta powiatowego Panstwowej Strazy Pozarnej, kierownika jednostki organizacyjnej pomocy

doraznej (pogotowia ratunkowego) i panstwowego inspektora sanitarnego z wnioskiem 0 wydanie opinii 0

niezbg¢dnej wielkosci sit i §rodkéw potrzebnych do zabezpieczenia imprezy masowej, zastrzezeniach do

stanu technicznego obiektu (terenu) oraz o przewidywanych zagrozeniach;

Opinie, o ktorych mowa pkt 2, oraz instrukcje dot. postgpowania w przypadku powstania pozaru lub innego

miejscowego zagrozenia w miejscu i W czasie imprezy masowej organizator dotgcza do wniosku

niezwlocznie, jednak nie pozZniej niz na 14 dni przed terminem rozpocze¢cia imprezy masowe;.

powiadamia wlasciwego miejscowo:

a) komendanta oddziatu Strazy Granicznej, w przypadku przeprowadzania imprezy masowej w strefie
nadgranicznej,

b) komendanta terenowe;j jednostki organizacyjnej Zandarmerii Wojskowej, w przypadku przeprowadzania
imprezy masowej na terenach bedacych w zarzadzie jednostek organizacyjnych podleglych,
podporzadkowanych lub nadzorowanych przez Ministra Obrony Narodowe;.

Organ wydaje zezwolenie albo odmawia jego wydania w terminie co najmniej 7 dni przed planowanym
terminem przeprowadzenia imprezy masowej.

Organ odmawia wydania zezwolenia w przypadku:

1)

2)

nie zlozenia przez organizatora opinii, o ktorych mowa w art. 25 ust. 1 pkt 2, i dokumentow, o ktérych
mowa w art. 26 ustawy z dnia 20.03.2009r o bezpieczenstwie imprez masowych;
niespelnienia przez organizatora obowiazkdéw i wymogow, o ktorych mowa w art. 6 tejze ustawy.

Odwotanie organizatora od decyzji, nie wstrzymuje jej wykonania.

Oplaty
Optata skarbowa za wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy masowej Wynosi 82 zi
Optate skarbowg mozna uiscic:

o gotowka w kasie Urzedu Miejskiego w Kluczborku
o bezgotowkowo na rachunek Urzedu Miejskiego w Kluczborku - Bank PKO S.A. nr konta:
55124016621111000026559410

W przypadku optaty bezgotdéwkowej na przelewie nalezy doktadnie oznaczy¢ dane wplacajacego oraz tytut z
jakiego powstato zobowigzanie np. oplata skarbowa za wydanie zezwolenia na przeprowadzenie imprezy
masowej



