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Wymagane dokumenty:
I. Wnhniosek :
L 4 Wypeliony druk (w zalezno$ci od rodzaju zameldowania lub
wymeldowania) ,,zgloszenie pobytu statego”, ,zgloszenie pobytu czasowego”,

»Zgloszenie wymeldowania z miejsca pobytu statego”, ,,zgloszenie wymeldowania
Z miejsca pobytu czasowego”— wzory w zataczniku

L 4 Mozliwos¢ ztozenia druku osobiscie w Urzedzie lub w formie elektronicznej
dla osob, ktore posiadajg podpis elektroniczny https://obywatel.gov.pl

L 4 Druk podpisany przez osobe dokonujaca zameldowania lub wymeldowania
oraz w przypadku zameldowania — fakt zamieszkiwania potwierdza swoim podpisem

osoba dysponujaca tytutem prawnym do lokalu.



http://www.kluczbork.eu/

II. Zalaczniki :

4 Oryginal dokumentu potwierdzajacego tytul prawny do lokalu np. umowa
cywilno — prawna, wypis z ksiegi wieczystej, decyzja administracyjna, orzeczenie
sadu, akt notarialny.

4 Dowod osobisty osoby dokonujacej zameldowania lub wymeldowania oraz
w przypadku zameldowania, dowody o0sob dysponujacych tytutem prawnym
do lokalu.

L 4 W  przypadku o0s6b matoletnich-obowigzek meldunkowy wypelniaja:
przedstawiciel ustawowy lub inna osoba sprawujaca opieke.

4 Zameldowania lub wymeldowania mozna dopemli¢ przez petnomocnika,
legitymujacego si¢ pelnomocnictwem udzielonym na pisSmie (zgodnie z art. 33§2
Kpa), po okazaniu przez pelnomocnika do wgladu jego dowodu osobistego lub

paszportu (wzor pelnomocnictwa w zatgczniku)
Sposob zalatwienia sprawy:

€ Wypehienie wniosku o wymeldowanie lub zameldowanie.
€ Zlozenie wniosku wraz z zatgcznikami.
€ Naniesienie stosownych zmian w systemie ewidencji ludno$ci i wydanie

zaswiadczenia o zameldowaniu lub wymeldowaniu.

Druki (zgloszenie pobytu stalego lub czasowego, wymeldowania z pobytu statego lub
czasowego) wedlug wzoru zgodnego z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie, moga

by¢ stosowane w urzedach gmin na terenie calego kraju.

OPLATY:

Zaswiadczenie o zameldowaniu na pobyt staty jest zwolnione z oplat.

17 z1 — wydanie zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy lub wymeldowaniu

z pobytu statego/czasowego.

17 zt — za przedlozenie petnomocnictwa przez osobg niespokrewniong (obcg) z osobag

dokonujaca zameldowania lub wymeldowania.




Optacie nie podlegaja pelnomocnictwa udzielone: malzonkowi, rodzicom, dzieciom,

dziadkom i rodzenstwu.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

1. Zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt staly wydawane sa od reki w dniu
zgloszenia.
2. Zaswiadczenia o zameldowaniu na pobyt czasowy 1 wymeldowaniu z pobytu stalego

sg wydawane na wniosek.

TRYB ODWOLAWCZY:

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 24 wrze$nia 2010 r. o ewidencji ludnosci (Dz. U. z 2019 r., poz. 1397
z pézn.zm.).

2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych 1 Administracji z dnia 13 grudnia
2017 r. w sprawie okreslenia wzordw i sposobu wypetiania formularzy stosowanych
przy wykonywaniu obowigzku meldunkowego (Dz.U. z 2017r., poz. 2411).

3. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. - Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst
jednolity Dz.U. z 2020 r., poz. 256 z p6zn. zm.)

4. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej(tekst jednolity Dz.U. z 2020

r., poz. 1546 z p6zn. zm.);

WZOR DRUKOW:

1. Zalacznik nr 1

2. Zalacznik nr 2
3. Zalacznik nr 3
4. Zalacznik nr 4
5. Zalacznik nr 5

6. Zalacznik nr 6 (tylko do elektronicznego zameldowania)

UWAGI DODATKOWE:
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