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WYDZIAL ODPOWIEDZIALNY:

Wydziat Spraw Obywatelskich i Obronnych

Biuro Dowodow Osobistych
Pokoj 118 oraz 120
tel. : 77 418 14 81 wew. 210

INFORMACIJE:

Zlozenie wniosku 0 wydanie dowodu osobistego

Wymagane dokumenty:

1) Wniosek o wydanie dowodu osobistego

2) W przypadku sktadania wniosku w formie papierowej :

e Kolorowa fotografia osoby ubiegajacej sie o wydanie dowodu osobistego o wymiarach
35x45 mm, wykonana na jednolitym jasnym tle, z rownomiernym oswietleniem, majaca
dobra ostros¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skory, obejmujaca wizerunek od
wierzchotka glowy do gornej czesci barkow, tak aby twarz zajmowala 70-80% fotografii,
pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza Zrenice, z widocznymi brwiami i przedstawiajaca osobe
w pozycji frontalnej, z zachowaniem symetrii w pionie, bez nakrycia glowy i okularéw z
ciemnymi szklami, patrzaca na wprost z otwartymi oczami nieprzestonietymi wtosami, zZ
naturalnym wyrazem twarzy i zamknietymi ustami. Fotografia powinna by¢ wykonana nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem zlozenia wniosku;

e osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zalaczy¢ do wniosku

fotografie przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi szklami. W takim przypadku do



http://www.kluczbork.eu/

3)

3)

wniosku zalacza sie rowniez orzeczenie o niepelnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub
orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci osoby, ktéra ukoniczyla 16 lat, z powodu
wrodzonej lub nabytej wady narzadu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia
27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu osob

niepelnosprawnych;

osoba noszaca nakrycie glowy zgodnie z zasadami swojego wyznania moze zalaczy¢ do
wniosku fotografie przedstawiajaca ja w nakryciu glowy, o ile wizerunek twarzy jest
w pelni widoczny. W takim przypadku do wniosku zalagcza sie zasSwiadczenie

o przynaleznos$ci do wspolnoty wyznaniowej zarejestrowanej w Rzeczypospolitej Polskiej.
W przypadku sktadania wniosku w formie dokumentu elektronicznego
(za posrednictwem portalu ePuap):

plik zawierajacy fotografie o rozdzielczo$ci co najmniej 492x633 piksele i wielkosci
nieprzekraczajacej 2,5 MB, tak aby fotografia zachowywata proporcje odpowiadajace

fotografii o wymiarach 35x45 mm

jezeli zdjecie osoby przedstawia ja w okularach z ciemnymi szktami lub osobe w nakryciu
glowy nalezy przesta¢ zeskanowane orzeczenia lub zaswiadczenia,(oryginat orzeczenia lub

zaswiadczenia sklada sie przy odbiorze).

wniosek o wydanie dowodu osobistego oraz zalaczniki musza by¢ opatrzone

kwalifikowanym podpisem elektronicznym, podpisem osobistym albo podpisem zaufanym.

Dowdd osobisty, a w przypadku oséb maloletnich ubiegajacych sie po raz pierwszy
o wydanie dowodu osobistego legitymacja szkolna (jezeli sa w wieku szkolnym) lub wazny

paszport polski.

4) W przypadku skladania wniosku dla os6b ubezwlasnowolnionych - zasSwiadczenie

5)

6)

0 ustanowieniu kuratora lub opiekuna prawnego,

- w przypadku skladania wniosku dla oséb, ktére utracity dowdd osobisty, badZ ubiegaja sie
0 niego po raz pierwszy - aktualny paszport polski ¢§ezeli zostat wydany.

Odpis aktu urodzenia, odpis aktu malzenstwa (tylko w razie niezgodnosci danych na zadanie
organu gminy).

Dokument potwierdzajacy posiadanie obywatelstwa polskiego (tylko w przypadku, gdy dane

zawarte w dokumentach budza watpliwosci co do obywatelstwa polskiego).




Sposob zlozenia wniosku 0 wydanie dowodu osobistego:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sklada obywatel Rzeczypospolitej Polskiej
w organie dowolnej gminy na terytorium RP.

W przypadku os6b maloletnich wniosek wraz z zalagcznikami sklada jeden rodzic
(stawiennictwo dzieci powyzej 5 roku zycia obowigzkowe).

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sklada sie w formie pisemnej lub w formie
dokumentu elektronicznego na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 17 lutego 2005 r.

o informatyzacji dziatalnosci podmiotdw realizujacych zadania publiczne.

Whniosek o wydanie dowodu osobistego sklada osoba posiadajaca pelna zdolnos¢ do

czynnosci prawnych. W imieniu osoby nieposiadajacej zdolnosci do czynnosSci prawnych lub
posiadajacej ograniczona zdolnos$¢ do czynnosci prawnych ubiegajacej sie o wydanie dowodu

osobistego wniosek sklada rodzic, opiekun prawny lub kurator (w obecnoSci tej osoby za

wyjatkiem dzieci do 5 roku zycia).

Osoba obowigzana do posiadania dowodu (ze wzgledu na ukonczenie 18 roku zycia) moze
ztozy¢ wniosek, samodzielnie, nie wczesniej niz 30 dni przed data 18 urodzin.

O niemoznos$ci ztozenia wniosku o wydanie dowodu osobistego spowodowanej choroba,
niepelnosprawnoscig lub inng niedajacq sie pokonac przeszkoda wnioskodawca powiadamia
organ gminy, ktory zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu tej osoby, chyba ze

okolicznosci nie pozwalaja na przyjecie tego wniosku.

Odbior dowodu osobistego:

1)

Dowod osobisty odbiera sie osobiscie w organie gminy, w ktorym zostat ztozony wniosek.

2) Wyjatki od powyzszej reguty stanowia nastepujace przypadki:

odbiér dowodu osobistego wydanego osobie nieposiadajacej zdolnosci do czynnoSci
prawnych lub posiadajacej ograniczong zdolno$¢ do czynnosci prawnych wymaga
obecnosci tej osoby. Wyjatek stanowi osoba, ktora nie ukonczyta 5. roku zycia albo nie
posiada zdolnosci do czynnosci prawnych i byta obecna przy skladaniu wniosku
w siedzibie organu gminy;

odbioru dowodu osobistego moze dokona¢ pelnomocnik legitymujacy sie
pelnomocnictwem szczegolnym do dokonania tej czynnoSci, w przypadku gdy:
- wniosek zostal zlozony poza siedziba organu gminy (art.26 ust.1 ustawy o dowodach

osobistych — dot. choroby i niepetlnosprawnosci);




osobistego.
1) Uzycie certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia oraz certyfikatu podpisu osobistego jest

mozliwe po uprzednim ustaleniu przez posiadacza dowodu osobistego kodow dla kazdego
z tych certyfikatow.

2) Ustalenie ww. kodéw nastepuje w siedzibie organu gminy przy odbiorze dowodu
osobistego lub w kazdym czasie po jego odbiorze.

3) Po ustaleniu ww. kodéw posiadacz dowodu osobistego moze w kazdym czasie dokonac
zmiany kodow.

4) W przypadku zablokowania kodu dla certyfikatu identyfikacji i uwierzytelnienia lub
certyfikatu podpisu osobistego posiadacz dowodu osobistego moze odblokowac certyfikat
przy uzyciu kodu odblokowujacego, ktory otrzymat przy odbiorze dowodu osobistego.

5) Czynnosci, o ktérych mowa w ust. 3 i 4, posiadacz dowodu osobistego moze dokonac
w dowolnym organie gminy lub przy uzyciu przeznaczonej do tego aplikacji. Minister
wiasciwy do spraw wewnetrznych udostepnia w Biuletynie Informacji Publicznej na swojej

stronie podmiotowej aplikacje umozliwiajaca dokonanie takiej czynnosci.

OPLATY:

Brak

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Jeden miesigc — od ztozenia wniosku (czas ten moze ulec wydluzeniu z przyczyn niezaleznych od
urzedu).

Gotowos¢ do odbioru dowodu osobistego mozna sprawdzi¢ na stronie: www.obywatel.gov.pl

TRYB ODWOLAWCZY:
W przypadku wydania decyzji o odmowie wydania dowodu osobistego przystuguje odwotanie do

Wojewody Opolskiego w Opolu w terminie 14 dni od dnia doreczenia decyzji.

PODSTAWA PRAWNA:

1. Ustawa z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych (Dz. U. z 2020 r. poz. 332 t.j)
2. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 7 stycznia 2020 r. w sprawie wzoru

dowodu osobistego, jego wydania i odbioru oraz utraty, uszkodzenia, uniewaznienia



http://www.obywatel.gov.pl/

i zwrotu (Dz. U. z 2020 r. poz. 31)
3. Rozporzadzenie Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 26 lutego 2019 r.

w sprawie warstwy elektronicznej dowodu osobistego (Dz.U z 2019 r. poz. 400)

WZOR WNIOSKU:

Zalacznik nr 1

UWAGI DODATKOWE:

Prawo do posiadania dowodu osobistego przystuguje kazdemu obywatelowi Rzeczypospolitej
Polskiej. Peloletni obywatel Rzeczypospolitej Polskiej zamieszkujacy na jej terytorium jest
obowigzany posiada¢ dowdd osobisty.

Kto uchyla sie od obowigzku posiadania dowodu osobistego podlega karze ograniczenia wolnosci

albo karze grzywny.

Dowéd osobisty jest wazny 10 lat od daty jego wydania.
Dowod osobisty wydany osobie, ktora nie ukonczyta 5 roku zycia, jest wazny 5 lat od daty jego

wydania.

Wszelkie informacje dotyczace sprawy dotyczace wydania dowodu osobistego mozna uzyska¢ pod
numerem telefonu 77 418 14 81 wew. 210 lub w Biurze Dowodéw Osobistych w pokoju 118
lub 120.
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