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INFORMACJE:

| ETAP - zlozenie wniosku 0 wydanie decyzji o warunkach zabudowy

i zagospodarowania terenu:

Whiosek o wydanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu powinien

zawiera¢ charakterystyke inwestycji obejmujaca:

1)

2)

3)

4)

okreslenie granic terenu objetego wnioskiem, przedstawionych na kopii mapy
zasadniczej lub, w przypadku jej braku, na kopii mapy katastralnej, przyjetych do
panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego, obejmujacych teren,
ktorego wniosek dotyczy, 1 obszaru, na ktory ta inwestycja bedzie oddziatywac,
w skali 1:500 lub 1:1000, a w stosunku do inwestycji liniowych rowniez w skali
1:2000;

okreslenie zapotrzebowania na wodg, energi¢ oraz sposobu odprowadzania lub
oczyszczania Sciekow, a takze innych potrzeb w zakresie infrastruktury
technicznej, a w razie potrzeby réwniez sposobu unieszkodliwiania odpadow;
wykazanie dostgpu terenu inwestycji do drogi publicznej (w przypadku, kiedy
teren inwestycji nie przylega bezposrednio do drogi publicznej);

okreslenie planowanego sposobu zagospodarowania terenu oraz charakterystyki

zabudowy 1 zagospodarowania terenu, w tym przeznaczenia i gabarytow



http://www.kluczbork.eu/

5)

6)

projektowanych obiektow budowlanych oraz powierzchni terenu podlegajacej
przeksztalceniu, przedstawione w formie opisowej i graficznej;

okreslenie charakterystycznych parametréw technicznych inwestycji w formie
opisowej (m. in. szeroko$¢ elewacji frontowej, wysokos$¢ obiektu, powierzchnie
zabudowy, wysoko$¢ dachu, kierunek glownej kalenicy i1 uktad potaci
dachowych, pokrycie dachu, kat nachylenia dachu) oraz dane charakteryzujace
jej wptyw na $rodowisko;

w przypadku planowanej budowy obiektu handlowego wniosek o ustalenie

warunkow zabudowy powinien zawiera¢ okreslenie powierzchni sprzedazy.

Zataczniki do wniosku o wydanie decyzji o warunkach zabudowy zagospodarowania

terenu:

1)

2)

3)

4)

5)

kopia mapy zasadniczej lub, w przypadku jej braku, mapy katastralnej, przyjetych
do panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego (z oryginalnymi
pieczeciami), W skali 1:500 lub 1:1000 (badz w skali 1:2000 w przypadku
inwestycji liniowych), obejmujaca cata przedmiotowa dzialk¢ oraz obszar,
na ktory inwestycja bedzie oddziatywaé, mapa musi obejmowaé obszar
zlokalizowany w promieniu nie mniejszym niz trzykrotna szeroko$¢ frontu
dziatki objetej wnioskiem o ustalenie warunkow zabudowy;

jeden egzemplarz kserokopii w/w kopii mapy z naniesionym planowanym
sposobem zagospodarowania terenu, z o0znaczeniem granic terenu objetego
wnioskiem oraz granic obszaru oddziatywania inwestycji (zatacznik graficzny do
whniosku);

decyzja o $rodowiskowych uwarunkowaniach w przypadku inwestycji, ktore
wymagajg przeprowadzenia postgpowania w sprawie oceny oddziatywania na
srodowisko (z klauzulg ostatecznosci);

w przypadku zatatwiania spraw przez pelnomocnika, nalezy dotaczy¢ stosowne
petnomocnictwo oraz oryginal dowodu uiszczenia oplaty skarbowej za ztozenie
dokumentu petnomocnictwa (w wysokosci 17,00 zt);

dowod dokonania naleznej oplaty skarbowej za wydanie decyzji o warunkach

zabudowy (nie dotyczy wnioskow zwolnionych z optaty).

Miejsce sktadania wniosku:

1)
2)

Punkt kancelaryjny - pok. 133,
Droga pocztowa na adres: Urzad Miejski w Kluczborku, ul. Katowicka 1, 46- 200
Kluczbork.




Whiosek do pobrania w pok. 139 lub ponizej w zataczeniu.
Il ETAP - odbiér decyzji o warunkach zabudowy:
1) Odbidr osobisty - pok. 139, I pietro lub wysytka

OPLATY:

1) Optata skarbowa za wydanie decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania

terenu: 598,00 zt (pigéset dziewigcdziesigt osiem ztotych 00/100), niezaleznie od
rodzaju wnioskowanej inwestycji.
Uwaga: Z powyzszej optaty zwolnione sg wnioski o wydanie decyzji o warunkach
zabudowy i zagospodarowania terenu skladane przez wilascicieli i uzytkownikow
wieczystych terenu wskazanego we wniosku (bez wzgledu na cel wydania tej
decyzji).

2) Optata skarbowa za ztozenie dokumentu pelnomocnictwa w wysokosci 17,00zt.
(stownie: siedemnascie ztotych 00/100).

Optate mozna wnies¢:

- bezgotéwkowo na rachunek Urzedu Miejskiego w Kluczborku nr rachunku 55 1240

1662 1111 0000 2655 9410

Tytutem: optata za wydanie decyzji o warunkach zabudowy.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Nie pdzniej niz w ciaggu miesigca, a przypadku sprawy szczegolnie skomplikowanej - nie
pozniej niz w ciggu dwoch miesigcy od dnia wszczecia postepowania.

Do ww. termindéw nie wlicza si¢ terminéw przewidzianych w przepisach prawa dla
dokonania okreslonych czynnosci (np. przepis prawa uzaleznia wydanie decyzji od
zajgcia stanowiska przez inny organ - zgodnie z art. 106 § 1 K.p.a.), okresow zawieszenia
postepowania (zgodnie z art. 103 K.p.a.) zawieszenie postgpowania wstrzymuje bieg
terminéw przewidzianych w kodeksie), okresow opoznien spowodowanych z winy
strony (np. przekroczenie przez stron¢ terminéw dokonania czynno$ci okreslonych w
przepisach prawa lub wyznaczonych przez organ prowadzacy postgpowanie) albo z

przyczyn niezaleznych od organu.

TRYB ODWOLAWCZY:

Od decyzji stuzy odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Opolu,
za posrednictwem Burmistrza Miasta Kluczborka, w terminie 14 dni od dnia otrzymania
decyzji. W trakcie biegu terminu do wniesienia odwotania strona moze zrzec si¢ prawa

do wniesienia odwotania wobec organu administracji publicznej, ktory wydat decyzje.




Z dniem dorgczenia Burmistrzowi Miasta Kluczborka o§wiadczenia o zrzeczeniu si¢
prawa do wniesienia odwolania, przez ostatnig ze stron postepowania, decyzja staje si¢

ostateczna i prawomocna.

PODSTAWA PRAWNA:

1) Ustawa z dnia 27 marca 2003r. o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym
(Dz.U. z 2020r. poz. 293 z p6zn. zm.),

2) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (Dz. U. z 2020r. poz. 1546
z pbzn. zm.),

3) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U.
z 2020r. poz.256 z po6zn. zm.).

WZOR WNIOSKU:

w zalaczeniu

UWAGI DODATKOWE:

1) Decyzje o warunkach zabudowy wydaje si¢ tylko i wytacznie w przypadku terenu
znajdujgcego si¢ poza opracowaniem miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego (brak planu) oraz spelnione sa warunki okreslone w art. 61 ustawy
0 planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

2) W przypadku stwierdzenia, iz wniosek jest nickompletny, tut. organ wzywa
wnioskodawce do uzupetienia brakow w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz
siedem dni (od daty otrzymania wezwania) - art. 64 § 2 Kpa. Nieuzupetnienie brakow
we wskazanym przez organ terminie spowoduje pozostawienie wniosku bez
rozpoznania.

3) Dla inwestycji, ktore wymagaja przeprowadzenia postgpowania w sprawie oceny
oddzialywania na srodowisko (okresla je Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 10
wrze$nia 2019r. w sprawie przedsigwzig¢ mogacych znaczaco oddziatywaé na
srodowisko), przed ztozeniem wniosku o wydanie decyzji o warunkach zabudowy

nalezy uzyskac ostateczng decyzje o srodowiskowych uwarunkowaniach.

Wersja: 3 03.12.2020r. KK




