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WYDZIAL ODPOWIEDZIALNY:

Wydzial Gospodarki Nieruchomosciami i Planowania Przestrzennego
Pok¢j 139

tel. wewn.: 222

INFORMACJE:

| ETAP - zlozenie wniosku 0 zaswiadczenie o zgodnoS$ci zamierzonego sposobu
uzytkowania obiektu budowlanego z ustaleniami obowigzujacego miejscowego

planu zagospodarowania przestrzennego:

Whiosek o wydanie zaswiadczenia 0 zgodnosci zamierzonego sposobu uzytkowania
obiektu budowlanego z ustaleniami obowigzujaceg0  miejscowego  planu
zagospodarowania przestrzennego obowigzkowo musi zawiera¢: dane identyfikacyjne
wnioskodawcy oraz dane wnioskowanej nieruchomosci tj. adres nieruchomosci, numer
dziatki/ dziatek, numer arkusza mapy (inaczej karty mapy), nazwe obrebu (miejscowosci,
w ktorej potozona jest wnioskowana dziatka/ dziatki) oraz nalezy w nim doktadnie
okresli¢ dotychczasowy i zamierzony sposob zmiany uzytkowania obiektu budowlanego
lub jego czesci.
Do wniosku zaleca si¢ dolgczenie kserokopii mapy z oznaczeniem wnioskowanego
obiektu budowlanego lub jego czesci.
Miejsce sktadania wniosku:

1) Punkt kancelaryjny Urzedu Miejskiego, pok. 133,

2) Droga pocztowa na adres: Urzad Miejski w Kluczborku, ul. Katowicka 1, 46-

200 Kluczbork.

Whiosek do pobrania w pok.139 lub ponizej w zatgczeniu.



http://www.kluczbork.eu/

Il ETAP — odbior zaswiadczenia 0 zgodnosci zamierzonego sposobu uzytkowania
obiektu budowlanego z ustaleniami obowiazujacego miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego:
1) W przypadku osobistego sktadania wniosku, 0 dokladnym terminie zatatwienia
sprawy wnioskodawca informowany jest przy wypetnianiu wniosku (w pok. 139),
2) Zaswiadczenie odbiera si¢ osobiscie, pok.139,

3) Zaswiadczenie wydawane jest jedynie po okazaniu dowodu optaty.

OPLATY:

Optata skarbowa za wydanie zaswiadczenia wynosi 17,00 zl. ( stownie: siedemnascie
ztotych 00/100)

Optate mozna wnies¢

- bezgotowkowo na rachunek Urzedu Miejskiego w Kluczborku nr rachunku 55 1240
1662 1111 0000 2655 9410

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Bez zbg¢dnej zwtoki, nie p6zniej jednak niz w terminie 7 dni

TRYB ODWOLAWCZY:

Odmowa wydania zaswiadczenia badz zaswiadczenia o treSci zadanej przez osobe
ubiegajaca si¢ o nie nastepuje w drodze postanowienia, na ktore stuzy zazalenie.

Zazalenie wnosi si¢ do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w Opolu
za posrednictwem Burmistrza Miasta Kluczborka. Zazalenie wnosi si¢ w terminie 7 dni

od dnia doreczenia postanowienia.

PODSTAWA PRAWNA:

1) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. z 2020r. poz. 256 z p6zn. zm.),

2) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. 0 optacie skarbowej (Dz. U. z 2020r. poz. 1546
z pbzn. zm.),

3) Ustawa z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo budowlane (Dz. U. z 2020r., poz. 1333 z p6zn.

zm.).

WZOR WNIOSKU:

w zalgczeniu

UWAGI DODATKOWE:

1) Zaswiadczenie wydawane jest w celu zgloszenia zmiany sposobu uzytkowania
obiektu budowlanego lub jego czesci, do odpowiedniego organu administracji

architektoniczno-budowlanej lub w celu przedlozenia organowi nadzoru




budowlanego, prowadzacemu postgpowanie legalizacyjne dotyczace obiektu
budowlanego (lub jego czesci) wybudowanego, badz bedacego w budowie bez
wymaganego pozwolenia na budowg, zgloszenia budowy lub rob6t budowlanych, tj.
odpowiednio na podstawie:

a) art. 71 ust. 2 pkt 4 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane,

b) art. 48b ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane,

c) art. 48b ust. 3 pkt 1 ustawy z dnia 7 lipca 1994r. Prawo budowlane.

2) W przypadku stwierdzenia, iz wniosek jest niekompletny, tut. organ wzywa
wnioskodawce do uzupethienia brakow w wyznaczonym terminie, nie krétszym niz
siedem dni (od daty otrzymania wezwania) - art. 64 § 2 Kpa. Nieuzupetienie brakow
we wskazanym przez organ terminie spowoduje pozostawienie wniosku bez
rozpoznania.

3) Tut. organ moze, przed wydaniem za$wiadczenia, przeprowadzi¢ w koniecznym

zakresie postgpowanie wyjasniajace.

Wersja: 3 07.12.2020r. KK




