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INFORMACJE:

| ETAP - Zlozenie wniosku o rozgraniczenie nieruchomosci:
Wnhniosek o rozgraniczenie nieruchomosci sklada sig:

1) w Punkcie Kancelaryjnym Urzgdu Miejskiego ( pokdj 133 ),

2) droga pocztowa wiasciciel, uzytkownik wieczysty lub ich pelnomocnik na odpowiednim
druku ( zatgcznik nr 1).

Do wniosku o rozgraniczenie nieruchomosci zatgcznikami sa:

1) dokument stwierdzajacy tytul prawny do nieruchomosci ( akt whasnosci ziemi lub odpis z
ksiegi wieczystej - oryginaty),

2) wypisy z ewidencji gruntdéw i budynkéw dotyczace dzialek bedacych przedmiotem
rozgraniczenia ( oryginaty ),

3) dokument stwierdzajacy udzielenie pelnomocnictwa ( oryginat ).



http://www.kluczbork.eu/

Do wniosku o rozgraniczenie nieruchomosci zatgcznikiem jest potwierdzenie dokonania optaty
skarbowej — 10 zt. od wydania decyzji administracyjnej oraz optaty skarbowej — 17 zt. od ztozenia
dokumentu potwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa.

Il ETAP — Wydanie postanowienia o wszczeciu postepowania rozgraniczeniowego:

1) Po ztozeniu wniosku o rozgraniczenie nieruchomosci organ sprawdza czy wnioskowane
nieruchomosci faktycznie podlegaja rozgraniczeniu.

2) Po przeprowadzeniu stosownej analizy Burmistrz Miasta Kluczborka wydaje
postanowienie 0 wszczgciu postepowania o rozgraniczenie nieruchomosci i upowaznieniu
geodety do czynnosci ustalenia przebiegu granic.

3) Postanowienie o wszczeciu rozgraniczenia nieruchomosci i upowaznieniu geodety do
czynno$ci ustalenia przebiegu granic zostaje przestane poczta za zwrotnym
potwierdzeniem odbioru do wszystkich stron postgpowania rozgraniczeniowego.

Il ETAP - Wydanie decyzji administracyjnej zatwierdzajacej granice
nieruchomosci ( decyzji o rozgraniczeniu ):

1) Po przeprowadzeniu przez geodete czynnosci ustalenia granic w terenie , wniosek nalezy
uzupetni¢ o dokumenty geodezyjno — kartograficzne prawem wymagane sporzadzone
przez geodete upowaznionego ( operat rozgraniczeniowy ).

2) Po uzupehieniu wniosku o operat rozgraniczeniowy Burmistrz Miasta Kluczborka ocenia
prawidtowos¢ wykonania czynnos$ci ustalenia przebiegu granic dla rozgraniczanych
nieruchomosci i wydaje decyzje administracyjng o rozgraniczeniu nieruchomosci
zatwierdzajaca granice przedmiotowej nieruchomosci.

3) Decyzja o rozgraniczeniu zatwierdzajgca granice przedmiotowej nieruchomosci zostaje
przestana pocztg za zwrotnym potwierdzeniem odbioru do wszystkich stron postepowania
rozgraniczeniowego.

4) Zgodnie z obowigzujacymi przepisami przewiduje si¢ nastepujace sposoby rozstrzygania:
a) w drodze decyzji administracyjnej,

b) w drodze ugody zawartej przed geodeta, ktora posiada moc prawna ugody sadowej,
C) w postepowaniu sgdowym.

5) W razie sporu co do przebiegu linii granicznych, gdy nie dojdzie do zawarcia ugody lub
nie ma podstaw do wydania decyzji 0 rozgraniczeniu nieruchomosci postepowanie
administracyjne zostaje umorzone a sprawe z urzedu przekazuje si¢ do rozpatrzenia Sadowi
Rejonowemu w Kluczborku.

OPLATY:

Optata skarbowa:
- od wydania decyzji administracyjnej — 10 zt. ( stownie dziesie¢ ztotych ).

- od ztozenia dokumentu potwierdzajacego udzielenie pelnomocnictwa — 17 zt. ( stownie
siedemnascie zlotych ).

Optacie skarbowej podlega wytacznie decyzja administracyjna o rozgraniczeniu.

Od optaty zwolnione sg: decyzja o umorzeniu postepowania wobec zawarcia ugody granicznej,
decyzja o umorzeniu postgpowania i przekazaniu sprawy do sadu oraz decyzja o umorzeniu
postgpowania jako bezprzedmiotowe.

Optate mozna wnies¢




- bezgotéwkowo na rachunek Urzedu Miejskiego w Kluczborku nr rachunku 55 1240 1662
1111 0000 2655 9410

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

1) Postanowienie o0 wszczgciu postgpowania rozgraniczeniowego zostanie wydane w terminie
30 dni od daty ztozenia przez wnioskodawce kompletu dokumentéw. W sprawach
szczegblnie skomplikowanych termin ten moze ulec przedtuzeniu, 0 czym wnioskodawca
zostanie powiadomiony.

2) Decyzja administracyjna o rozgraniczeniu zostanie wydane w terminie 30 dni od daty
zlozenia przez wnioskodawce operatu rozgraniczeniowego sporzadzonego przez
upowaznionego geodete. W sprawach szczegodlnie skomplikowanych termin ten moze ulec
przedluzeniu, o czym wnioskodawca zostanie powiadomiony.

TRYB ODWOLAWCZY:

1) Na postanowienie o wszczeciu postepowania rozgraniczeniowego nie shuzy stronom
zazalenie.

2) W przypadku ustalenia linii granicznej w postgpowaniu administracyjnym, strona
niezadowolona moze zada¢ w terminje 14 dni od dnia dorgczenia jej decyzji w sprawie,
przekazania sprawy Sadowi Rejonowemu w Kluczborku za posrednictwem Burmistrza
Miasta Kluczborka.

PODSTAWA PRAWNA:

1) Ustawa z dnia 17 maja 1989 roku Prawo geodezyjne i kartograficzne — tekst jednolity (
Dz.U. z 2020 r. poz. 276 z pdzn. zm. ).

2) Rozporzadzenie Ministrow Spraw Wewngtrznych i Administracji oraz Rolnictwa i
Gospodarki Zywno$ciowej z dnia 14 kwietnia 1999 r. w sprawie rozgraniczania
nieruchomosci (Dz.U. Nr 45, poz. 453).

3) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 roku Kodeks postepowania administracyjnego — tekst
jednolity ( Dz. U. z 2020 r. poz. 256 z p6zn. zm. ).

4) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie skarbowej — tekst jednolity ( Dz. U. z 2019
r. poz. 1000 z p6zn. zm. ).

5) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 roku Kodeks cywilny — tekst jednolity ( Dz. U.z 2019 .
poz. 1145 z p6zn. zm. ).

WZOR WNIOSKU:

1) Whiosek o rozgraniczenie nieruchomosci ( zatgcznik nr 1).

UWAGI DODATKOWE:

1) W przypadku braku wymaganych dokumentow wnioskodawca zostanie wezwany do ich
uzupetnienia i ztozenia w terminie 7 dni ( w pokoju 140 — I pietro ).

2) W przypadku sktadania odpisow, wypisow lub kserokopii dokumentow, powinny one w
catosci zosta¢ poswiadczone za ich zgodnos$¢ z oryginatem.

3) Koszty postgpowania w sprawie rozgraniczenia nieruchomosci obciazajg strony bedace
wlascicielami rozgraniczanych nieruchomosci wedlug zasady okreslonej a art. 152
Kodeksu cywilnego, stanowigcej, ze wilasciciele gruntow sasiadujgcych koszty
rozgraniczenia ponosza po potowie.

4) Godziny otwarcia Kasy Urzedu Miejskiego w Kluczborku: poniedziatek od godz. 8% do
godz. 14%, wtorek — piatek od godz. 8*° do godz. 14%,
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