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WYDZIAL ODPOWIEDZIALNY :

Wydziat Gospodarki Nieruchomosciami i Planowania Przestrzennego
Pokoj 140
tel. wew. 257

INFORMACJE:

| ETAP — zlozenie wniosku o przeksztalcenie ( zalagcznik nr 1):
Zatgczniki do wniosku:

1) aktualny odpis ksiegi wieczystej nieruchomosci bedacej przedmiotem
przeksztaltcenia,

2) aktualny odpis ksiegi wieczystej lokalowej( dot. wlascicieli lokali, ktorym
przystuguje udzial w prawie uzytkowania wieczystego),

3) dowod wniesienia optaty skarbowej,

4) kopia dokumentu bedgca podstawg nabycia prawa uzytkowania wieczystego.

Miejsce sktadania wniosku:
1) punkt kancelaryjny - pokoj 133,
2) pokoj 140,
3) drogg pocztowa.

Il ETAP — sporzadzenie operatu szacunkowego i wydanie decyzji :

1) w decyzji Burmistrz ustala optate z tytulu przeksztalcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wlasnosci,

2) decyzje ostateczng nalezy ujawni¢ w Sgdzie Rejonowym w Kluczborku w Wydziale
Ksigg Wieczystych.

OPLATY:

Optata skarbowa w wysokosci 10,00 zt ( stownie: dziesie¢ zt).

Zaptaty naleznej optaty skarbowej nalezy dokona¢ na konto nr
55124016621111000026559410 prowadzone przez Bank PEKAO SA Kluczbork

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Zgodnie z przepisami Kpa, jednak ze wzgledu na konieczno$é sporzadzenia operatu
szacunkowego w ciggu 3 miesiecy

TRYB ODWOLAWCZY:

Od wydanej decyzji przystuguje odwotanie do Samorzadowego Kolegium Odwotawczego w
Opolu za posrednictwem Burmistrza Miasta Kluczborka.



http://www.kluczbork.eu/

Odwotanie wnosi si¢ w terminie 14 dni od dorgczenia decyzji stronie.

PODSTAWA PRAWNA:

1) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego ( Dz.U.
22020 r. poz. 256 z pozn. zm.),

2) Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztalceniu prawa uzytkowania wieczystego
w prawo witasnosci ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1314).

3) Ustawa z dnia 16 listopada 2006 r. o oplacie skarbowej (Dz.U. z 2019 r. poz. 1000
z pdzn. zm.).

WZOR WNIOSKU:

w zataczeniu

UWAGI DODATKOWE:

Osoby fizyczne bedace w dniu 13 pazdziernika 2005 r. uzytkownikami wieczystymi
nieruchomosci zabudowanych na cele mieszkaniowe lub zabudowanych garazami albo
przeznaczonych pod tego rodzaju zabudowe oraz nieruchomosci rolnych, badz ich nastepcy
prawni moga wystapi¢ z zadaniem przeksztatcenia prawa uzytkowania wieczystego tych
nieruchomosci w prawo wiasnosci. Przez nieruchomos$¢ rolng rozumie si¢ nieruchomosé
rolng w rozumieniu Kodeksu cywilnego, z wylaczeniem nieruchomosci przeznaczonych
w miejscowym planie zagospodarowania przestrzennego albo w decyzji o warunkach
zabudowy na cele inne niz rolne.

W przypadku wspotuzytkowania wieczystego z zadaniem przeksztalcenia
wystepuja wszyscy wspotuzytkownicy wieczys$ci. Z zadaniem przeksztatlcenia moga
wystapi¢ wspotuzytkownicy wieczys$ci, ktorych suma udzialdow wynosi co najmniej
potowe. Jezeli co najmniej jeden wspotuzytkownik wieczysty zglosi sprzeciw wobec
ztozonego wniosku o przeksztalcenie, wlasciwy organ zawiesza postepowanie.

W takim przypadku przepis art. 199 Kodeksu cywilnego stosuje si¢ odpowiednio.

Osoba, na rzecz ktorej zostato przeksztalcone prawo uzytkowania wieczystego w
prawo wtasnosci nieruchomosci, jest obowigzana do uiszczenia optaty z tytulu tego
przeksztalcenia. Optate mozna na wniosek uzytkownika wieczystego roztozy¢ na raty, na
czas nie krotszy niz 10 lat 1 nie dluzszy niz 20 lat chyba, ze wnioskodawca wystapi o okres
krotszy niz 10 lat.

Wierzytelno$¢ z tytutu optaty roztozonej na raty, podlega zabezpieczeniu hipoteka
przymusowa na nieruchomosci objetej przeksztalceniem.

W przypadku zlozenia ww. wniosku przez osoby prawne badz prowadzace
dziatalno$¢ gospodarcza na nieruchomosci objetej przeksztatceniem prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wilasnosci, posiadajagce udzial w prawie uzytkowania wieczystego
zwigzany z lokalem mieszkalnym, wniosek zostanie zbadany pod katem dopuszczalno$ci
udzielenia pomocy publicznej.

Zgodnie z art. 4 ust. 10 w odniesieniu do nieruchomosci Iub jej czgéci wpisanej
do rejestru zabytkow, optate za przeksztatcenie, obniza si¢ o 50%.

Decyzj¢ ostateczng nalezy ujawni¢ w Sadzie Rejonowym w Wydziale Ksiag
Wieczystych.

Wersja:3 1 07.12.2020 r. | KO




Zatqcznik do Karty Ustug
Nr GNP.0143.5.2020.KO

Kluczbork, dnia ..........ccoovviiiiiinn.n.

Burmistrz Miasta Kluczborka
ul. Katowicka 1
46-200 Kluczbork

WNIOSEK
o przeksztalcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci nieruchomosci
stanowiacej wlasnos¢ Gminy Kluczbork

Na podstawie ustawy z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo
wlasno$ci nieruchomos$ci wnosze¢/wnosimy przeksztatcenie prawa uzytkowania wieczystego w prawo

wlasnosci nieruchomosci potozonej w ...t PIrZY Ul
oznaczonej geodezyjnie : arkusz mapy..................... dziatka/i/ Nr.....cccoevveiee 0 powierzchni ................. m?,
zapisane] w ksiedze wieczyste] KW nr ........cccooeeveeenennne lub udziatu w w/w nieruchomos$ci wynoszacego
......................... czgsci.

Podstawa prawna nabycia prawa uzytkowania wieczystego (zaznaczy¢ X w kratce obok):
umowa Kupna, sprzedazy/darowizny
umowa oddania gruntu w uzytkowanie wieczyste

umowa o oddanie gruntu w uzytkowanie wieczyste w zamian za wywlaszczenie lub przejecie
nieruchomosci na rzecz Skarbu Panstwa

umowa zamiany
decyzja administracyjna

OO (R

orzeczenie sadu

Podpisy wnioskodawcéw



* Wyrazam dodatkowo zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dotyczqcych numeru telefonu
kontaktowego i/lub adresu e-mail zawartego we wniosku w celu umozliwienia szybkiego kontaktu przez Urzqd
Miejski w Kluczborku z siedzibg przy ul. Katowickiej 1, 46-200 Kluczbork. Wiem, ze podanie tych danych jest
dobrowolne, a podstawq ich przetwarzania jest moja zgoda, ktorqg moge wycofaé¢ w dowolnym momencie.

Podpis dot. wyrazenia zgody

Zakgczniki:

1. Odpis z ksiggi wieczystej nieruchomosci bedacej przedmiotem przeksztalcenia.

2. Odpis ksiggi wieczystej lokalowej/dot. wlascicieli lokali, ktorym przystuguje udziat w prawie
uzytkowania wieczystego.

3. Kopia dokumentu stanowigcego podstawe prawng nabycia prawa uzytkowania wieczystego.

4. Dokumenty potwierdzajgce nastgpstwo prawne, w szczegolnosci postanowienie 0 stwierdzeniu
nabycia spadku.

5. Dowdd uiszczenia optaty skarbowej w kwocie 10 zt - za wydanie decyzji.

Zgodnie z art. 2 ustawy;

1.

2.

W przypadku wspotuzytkowania wieczystego z Zgdaniem przeksztalcenia wystepujq wszyscy
wspotuzytkownicy wieczysci, z zastrzeZeniem ust. 2.

Z Zgdaniem przeksztalcenia mogg wystgpi¢ wspotuzytkownicy wieczysci, ktorych suma udziatow
wynosi co najmniej potowe. Jezeli co najmniej jeden wspotuzytkownik wieczysty zglosi sprzeciw
wobec zlozonego wniosku o przeksztalcenie, wilasciwy organ zawiesza postepowanie. W takim
przypadku przepis art. 199 Kodeksu cywilnego stosuje si¢ odpowiednio.



Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
w zwiazku z przeksztatceniem prawa uzytkowania wieczystego
w prawo witasnosci nieruchomosci — na podstawie ustawy
z dnia 29 lipca 2005 r. o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego

w prawo wiasnosci

TOZSAMOSC | DANE
KONTAKTOWE
ADMINISTRATORA
DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Kluczborka, ul. Katowicka 1,
46-200 Kluczbork, nr tel. 77 418 14 81, adres e-mail; um@kluczbork.pl

DANE KONTAKTOWE
INSPEKTORA
OCHRONY DANYCH

Administrator — Burmistrz Miasta Kluczborka wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, pana Andrzeja
Pawlowicza, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowaé w sprawach ochrony swoich danych
osobowych i realizacji swoich praw poprzez adres e-mail rodo@kluczbork.pl lub pisemnie na adres
siedziby administratora.

CELE
PRZETWARZANIA
| PODSTAWA
PRAWNA

Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja ustawowych obowigzkéw Administratora
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ Ogélnego rozporzadzenia o ochronie danych (RODO). Dane osobowe
przetwarzane bedg w zwigzku z postepowaniem w sprawie przeksztalcenia prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci nieruchomosci na podstawie ustawy z dnia 29 lipca 2005 r.
o przeksztatceniu prawa uzytkowania wieczystego w prawo wtasnosci, ustawy z dnia 14 czerwca 1960
r. Kodeks postepowania administracyjnego oraz ustawy z dnia 16 listopada 2006 r. o optacie
skarbowej.

Dane osobowe w zakresie Pani/Pana numeru telefonu i/lub adresu e-mail przetwarzane beda
na podstawie Pani/Pana zgody — art.6 ust.1 lit. a RODO.

ODBIORCY DANYCH

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ organy publiczne, zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa a takze podmioty $wiadczgce ustugi informatyczne na podstawie
umowy powierzenia przetwarzania danych. Nie przekazujemy Pani/Pana danych osobowych poza
teren Polski.

OKRES
PRZECHOWYWANIA
DANYCH

Pani/Pana dane osobowe przechowywane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych powyzej
celéw, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa.

PRAWA PODMIOTOW

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, z wyjatkami zastrzezonymi przepisami
prawa, przystuguje Pani/Panu;

e prawo dostepu do danych oraz otrzymania ich kopii;

e prawo do sprostowania (poprawiania) danych;

DANYCH e prawo do ograniczenia przetwarzania danych;
e prawo do usunigcia danych;
¢ prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych pozyskanych na podstawie art.6 ust.1
lit a RODO, przy czym jej wycofanie nie ma wplywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed wycofaniem
e prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych) —
w przypadku, gdy uwaza Pani/Pan, ze przetwarzamy Pani/Pana dane niezgodnie z prawem.
INFORMACJA Podanie danych osobowych jest obowigzkiem ustawowym. Niepodanie danych osobowych bedzie

O DOWOLNOSCI
LUB OBOWIAZKU
PODANIA DANYCH

skutkowato wezwaniem do ich uzupetnienia, a w przypadku nieuzupetnienia pozostawieniem wniosku
bez rozpoznania.
Podanie danych osobowych w zakresie numeru telefonu i/lub adresu e-mail jest dobrowolne.

INFORMACJA
O PROFILOWANIU

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych nie bedzie podlegato zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.



mailto:um@kluczbork.pl

