KARTA USLUGI
w sprawie: wydzierzawienia lub uzyczenia nieruchomosci
stanowigcych wlasno$¢ Gminy Kluczbork
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www.kluczbork.eu

data podpis

WYDZIAL ODPOWIEDZIALNY :

Wydziat Gospodarki Nieruchomos$ciami i Planowania Przestrzennego
Pokoj 140
tel. wew. 257

INFORMACJE:

| ETAP - zlozenie wniosku o wydzierzawienie lub uzyczenie (zalacznik
nrl):

Zatacznik do wniosku - mapa z zaznaczonym terenem.
Miejsce sktadania wniosku:

1) punkt kancelaryjny - pok. 133,

2) pokoj 140,

3) droga pocztowa

Il ETAP — wyrazenie zgody przez Burmistrza na wydzierzawienie lub
uzyczenie :

1) po wyrazeniu zgody sporzadzany jest wykaz nieruchomos$ci przeznaczonych
do wydzierzawienia, a ponadto informacja podana jest do publicznej wiadomosci
na okres 21 dni .

2) zawarcie umowy dzierzawy lub uzyczenia ( odbidér osobisty lub na adres
dzierzawcy).

OPLATY:

Whiosek nie podlega optacie skarbowe;.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Termin nie jest okreslony przepisami prawa — okoto 2 miesigcy od ztozenia kompletu
dokumentow (czas ten moze ulec wydtuzeniu z przyczyn niezaleznych od urzedu).

TRYB ODWOLAWCZY:

Nie przystuguje, gdyz sprawy te nalezg do spraw o charakterze cywilno-prawnym.
Spory powstate na tle realizacji umowy rozstrzyga¢ moze wytacznie Sad Rejonowy w
Kluczborku.

PODSTAWA PRAWNA:

1) Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami ( Dz. U.
z 2020 r. poz. 65 z pozn. zm. .
2) Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny ( Dz. U. z 2019 r. poz. 1145
z pdzn. zm. ).



http://www.kluczbork.eu/

3) Zarzadzenie Burmistrza w sprawie ustalenia stawek czynszu za dzierzawg i
bezumowne korzystanie z gruntow komunalnych.

WZOR WNIOSKU:

w zataczeniu

UWAGI DODATKOWE:

Brak

Wersja:3 07.12.2020 r. | KO




Zatqcznik do Karty Ustug
Nr GNP.0143.4.2020.KO

Burmistrz Miasta Kluczborka
ul. Katowicka 1
46-200 Kluczbork

WNIOSEK
0 dzierzawe¢/uzyczenie gruntu

Zwracam si¢ z prosba dzierzawe/uzyczenie gruntu stanowigcego wtasno$¢ Gminy Kluczbork potozonego
W Przy Ul oo oznaczonego jako dziatka nr
............................ naark. m........................... o powierzchni ................m~
Teren przeznaczony DEAZIC NA .......iinuiii it ettt et e e et e e et

Zostatam/em poinformowana/y o przedtuzonym terminie rozpatrzenia mojego wniosku, z uwagi na
koniecznos$¢ przeprowadzenia wizji w terenie, zebrania opinii wydziatdéw merytorycznych oraz wywieszenia
wykazu o przeznaczeniu powyzszego terenu do oddania w dzierzawe na okres 21 dni.

Podpis wnioskodawcy
* Wyrazam dodatkowo zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dotyczqcych numeru telefonu
kontaktowego i/lub adresu e-mail zawartego we wniosku w celu umozliwienia szybkiego kontaktu przez Urzqd
Miejski w Kluczborku z siedzibg przy ul. Katowickiej 1, 46-200 Kluczbork. Wiem, ze podanie tych danych jest
dobrowolne, a podstawq ich przetwarzania jest moja zgoda, ktorqg moge wycofaé¢ w dowolnym momencie.

Podpis dot. wyrazenia zgody

Zalaczniki:
1. Mapa z zaznaczonym terenem do dzierzawy/uzyczenia.



Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
w zwiazku z wydzierzawieniem lub uzyczeniem nieruchomosci —
na podstawie ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami

TOZSAMOSC | DANE
KONTAKTOWE
ADMINISTRATORA
DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Kluczborka, ul. Katowicka 1,
46-200 Kluczbork, nr tel. 77 418 14 81, adres e-mail; um@kluczbork.pl

DANE KONTAKTOWE
INSPEKTORA
OCHRONY DANYCH

Administrator — Burmistrz Miasta Kluczborka wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, pana Andrzeja
Pawtowicza, z ktorym moze sie Pani/Pan skontaktowa¢ w sprawach ochrony swoich danych
osobowych i realizacji swoich praw poprzez adres e-mail rodo@kluczbork.pl lub pisemnie na adres
siedziby administratora.

CELE
PRZETWARZANIA
| PODSTAWA
PRAWNA

Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja ustawowych obowigzkéw Administratora
oraz podjecie dziatan przed zawarciem umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ Ogodlnego
rozporzadzenia o ochronie danych (RODO). Dane osobowe przetwarzane bedg w zwigzku z
postepowaniem w sprawie wydzierzawienia lub uzyczenia nieruchomosci oraz zawarcia umowy na
podstawie ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami oraz Ustawy z dnia 23
kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny.

Dane osobowe w zakresie Pani/Pana numeru telefonu i/lub adresu e-mail przetwarzane beda
na podstawie Pani/Pana zgody — art.6 ust.1 lit. a RODO.

ODBIORCY DANYCH

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ organy publiczne, zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa a takze podmioty $wiadczgce ustugi informatyczne na podstawie
umowy powierzenia przetwarzania danych. Nie przekazujemy Pani/Pana danych osobowych poza
teren Polski.

OKRES
PRZECHOWYWANIA
DANYCH

Pani/Pana dane osobowe przechowywane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych powyzej
celéw, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa.

PRAWA PODMIOTOW

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, z wyjatkami zastrzezonymi przepisami
prawa, przystuguje Pani/Panu;

e prawo dostepu do danych oraz otrzymania ich kopii;

e prawo do sprostowania (poprawiania) danych;

DANYCH e prawo do ograniczenia przetwarzania danych;
e prawo do usuniecia danych;
¢ prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych pozyskanych na podstawie art.6 ust.1
lit a RODO, przy czym jej wycofanie nie ma wplywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed wycofaniem
e prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych) —
w przypadku, gdy uwaza Pani/Pan, ze przetwarzamy Pani/Pana dane niezgodnie z prawem.
INFORMACJA Podanie danych osobowych jest obowigzkiem ustawowym. Niepodanie danych osobowych bedzie

O DOWOLNOSCI
LUB OBOWIAZKU
PODANIA DANYCH

skutkowato wezwaniem do ich uzupetnienia, a w przypadku nieuzupetnienia pozostawieniem wniosku
bez rozpoznania.
Podanie danych osobowych w zakresie numeru telefonu i/lub adresu e-mail jest dobrowolne.

INFORMACJA
O PROFILOWANIU

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych nie bedzie podlegato zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.



mailto:um@kluczbork.pl

