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WYDZIAL ODPOWIEDZIALNY :

Wydziat Gospodarki Nieruchomos$ciami i Planowania Przestrzennego
Pokoj 140
tel. wew. 257

INFORMACJE:

| ETAP - zlozenie wniosku o sprzedaz lokalu (zalacznik nr 1):
Zataczniki do wniosku:

1) szkic lokalu sporzadzony przez Miejski Zarzad Obiektow Komunalnych

2) opinia Miejskiego Zarzadu Obiektow Komunalnych

3) kopia umowy najmu

4) zaswiadczenie o samodzielno$ci lokalu wydane przez Starostwo Powiatowe w
Kluczborku

Miejsce skladania wniosku:
1) punkt kancelaryjny - pok. Nr 133,
2) pokoj 140,
3) droga pocztowsa

Il ETAP — wyznaczenie lokalu do sprzedazy :

1) po wyznaczeniu lokalu do sprzedazy przez Burmistrza, zleca si¢ wycene z ktorg winien
zapoznac si¢ przyszty witasciciel,
2) warunki zbycia nieruchomosci lokalowej ustala si¢ w rokowaniach przeprowadzonych z

nabywca,
3) protokot z rokowan stanowi podstawe do zawarcia aktu notarialnego.

OPLATY:

Whiosek nie podlega optacie skarbowe;j.
Nabyweca pokrywa koszt sporzadzenia operatu szacunkowego oraz koszty notarialne 1 sgdowe.
Koszt operatu zalezny jest od oferty wytonionej w wyniku przetargu.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Termin nie jest okre$lony przepisami prawa — okoto 3 miesiecy od zlozenia kompletu
dokumentow (czas ten moze ulec wydluzeniu z przyczyn niezaleznych od urzedu).

TRYB ODWOLAWCZY:

Nie przystuguje.



http://www.kluczbork.eu/

PODSTAWA PRAWNA:

1) Ustawa z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami ( Dz. U. z 2020 r.
poz. 65 z pozn. zm.),

2) Ustawa z dnia 24 czerwca 1994 r. o wlasnosci lokali ( Dz. U. z 2020 r. poz. 532 z pozn.
zm.),

3) Uchwata Nr 1V/29/2002 Rady Miejskiej w Kluczborku z dnia 30 grudnia 2002 r. w
sprawie okreslania zasad gospodarowania nieruchomosciami komunalnymi ze zmianami,

4) Zarzgdzenie Nr AO.0050.63.2015 Burmistrza Miasta Kluczborka z dnia 22 kwietnia 2015
r. W sprawie okreslenia szczegotowych zasad gospodarowania nieruchomosciami
komunalnymi.

WZOR WNIOSKU:

w zalaczeniu

UWAGI DODATKOWE:

Prawo pierwokupu lokalu mieszkalnego przystuguje wszystkim osobom legitymujacym si¢
aktualng, zawartg na czas nieoznaczony umowa najmu (art. 34 ust. 1 pkt 3 ustawy o gospodarce
nieruchomos$ciami).

W przypadku, gdy prawo najmu nalezy do kilku osob, przy zawarciu umowy notarialnej
wymagana jest obecno$¢ wszystkich uprawnionych lub ich reprezentantéw posiadajacych
pelnomocnictwa notarialne.

W przypadku matzenstw, konieczna jest obecno$¢ obojga matzonkéw takze w sytuacji, gdy
najem uzyskata jedna z nich przed zawarciem matzenstwa.

Jezeli nabywca w ciggu 5 lat, liczac od dnia nabycia, zbgdzie lub wykorzysta lokal lub budynek
mieszkalny na inne cele niz uzasadniajace udzielenie bonifikaty, zobowigzany jest na zadanie
Burmistrza Miasta Kluczborka do zwrotu kwoty roéwnej udzielonej bonifikacie, po jej
waloryzacji.

1. Po wyznaczeniu przez Burmistrza lokalu do sprzedazy zlecane jest rzeczoznawcy
majatkowemu (wylonionemu w drodze przetargu)wykonanie operatu szacunkowego
wartos$ci nieruchomosci lokalowe;.

2. Po otrzymaniu operatu szacunkowego, zamieszczana jest na podanym do publicznej
wiadomosci wykazie — na okres 21 dni — informacja o zbywanym lokalu mieszkalnym.

3. Osoby, ktorym przystuguje pierwszenstwo w nabyciu nieruchomosci na
podstawie art. 34 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce
nieruchomos$ciami, winny ztozy¢ wnioski w terminie 6 tygodni od daty podania wykazu do
publicznej wiadomosci.

4. Po ustaleniu sposobu nabycia lokalu (gotéwka lub raty), sporzadzany jest protokot
rokowan bedacy podstawa zawarcia umowy notarialne;j.

Stosowne dokumenty sg przekazywane do wskazanej przez nabywajacego kancelarii
notarialnej, ktora sporzadza akt notarialny. Naleznos$¢ za nabywany lokal oraz grunt musi
znajdowac sie na rachunku Urzedu, przed zawarciem umowy notarialne;j.

Wersja: 3 107.12.2020 r. | KO




Zatqcznik do Karty Ustug
Nr GNP.0143.1.2020.KO

Kluczbork, dnia ..........ccoovviiiiiinn.n.

Burmistrz Miasta Kluczborka
ul. Katowicka 1
46-200 Kluczbork

WNIOSEK
o sprzedaz lokalu mieszkalnego

potozonego W ........oiiiiiiiiiiial, PIZzy Ul oo nr domu............ ,
ktorego jestem glownym najemca na podstawie UMOWY NAJMU  NI....oieiieiiniieineinneeeennnn..
zawartej wdnit...........coooeii

Oswiadczam, 1z wyrazam zgode na nabyme ww. lokalu mieszkalnego za cene ustalong w sposob okreslony
w ustawie o gospodarce nieruchomos$ciami.

Podpis wnioskodawcy

* Wyrazam dodatkowo zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dotyczgcych numeru telefonu
kontaktowego i/lub adresu e-mail zawartego we wniosku w celu umozliwienia szybkiego kontaktu przez Urzqd
Miejski w Kluczborku z siedzibg przy ul. Katowickiej 1, 46-200 Kluczbork. Wiem, ze podanie tych danych jest
dobrowolne, a podstawq ich przetwarzania jest moja zgoda, ktorqg moge wycofa¢ w dowolnym momencie.

Podpis dot. wyrazenia zgody

Zalaczniki:

1. Szkic lokalu sporzadzony przez Miejski Zarzad Obiektow Komunalnych

2 Opinia Miejskiego Zarzadu Obiektow Komunalnych

3. Kopia umowy najmu

4 Zaswiadczenie o samodzielnos$ci lokalu wydane przez Starostwo Powiatowe w Kluczborku.



Klauzula informacyjna dot. przetwarzania danych osobowych
w zwiazku ze sprzedazg lokalu komunalnego — na podstawie ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami

TOZSAMOSC | DANE
KONTAKTOWE
ADMINISTRATORA
DANYCH OSOBOWYCH

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta Kluczborka, ul. Katowicka 1,
46-200 Kluczbork, nr tel. 77 418 14 81, adres e-mail; um@kluczbork.pl

DANE KONTAKTOWE
INSPEKTORA
OCHRONY DANYCH

Administrator — Burmistrz Miasta Kluczborka wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, pana Andrzeja
Pawlowicza, z ktérym moze sie Pani/Pan skontaktowaé w sprawach ochrony swoich danych
osobowych i realizacji swoich praw poprzez adres e-mail rodo@kluczbork.pl lub pisemnie na adres
siedziby administratora.

CELE
PRZETWARZANIA
| PODSTAWA
PRAWNA

Celem przetwarzania danych osobowych jest realizacja ustawowych obowigzkéw Administratora
oraz podjecie dziatan przed zawarciem umowy na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ Ogodlnego
rozporzadzenia o ochronie danych (RODO). Dane osobowe przetwarzane beda w zwigzku z
postepowaniem w sprawie sprzedazy lokalu komunalnego oraz zawarcia umowy na podstawie ustawy
z dnia 21 sierpnia 1997 r. o gospodarce nieruchomosciami, ustawy z dnia 22 sierpnia 1997 r.
o wiasnosci lokali oraz Uchwaty Nr 1V/29/2002 Rady Miejskiej w Kluczborku z dnia 30 grudnia 2002r.
w sprawie okreslania zasad gospodarowania nieruchomosciami komunalnymi ze zmianami.

Dane osobowe w zakresie Pani/Pana numeru telefonu i/lub adresu e-mail przetwarzane beda
na podstawie Pani/Pana zgody — art.6 ust.1 lit. a RODO.

ODBIORCY DANYCH

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ organy publiczne, zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujgcego prawa a takze podmioty $wiadczgce ustugi informatyczne oraz
podmioty wystepujgce w postepowaniu w charakterze biegtego na podstawie umowy powierzenia
przetwarzania danych. Nie przekazujemy Pani/Pana danych osobowych poza teren Polski.

OKRES
PRZECHOWYWANIA
DANYCH

Pani/Pana dane osobowe przechowywane przez okres niezbedny do realizacji wskazanych powyzej
celdw, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy prawa.

PRAWA PODMIOTOW

W zwigzku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych, z wyjatkami zastrzezonymi przepisami
prawa, przystuguje Pani/Panu;

e prawo dostepu do danych oraz otrzymania ich kopii;

e prawo do sprostowania (poprawiania) danych;

DANYCH e prawo do ograniczenia przetwarzania danych;
e prawo do usunigcia danych;
¢ prawo do wycofania zgody na przetwarzanie danych pozyskanych na podstawie art.6 ust.1
lit a RODO, przy czym jej wycofanie nie ma wplywu na zgodnos¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na jej podstawie przed wycofaniem
e prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych) —
w przypadku, gdy uwaza Pani/Pan, ze przetwarzamy Pani/Pana dane niezgodnie z prawem.
INFORMACJA Podanie danych osobowych jest obowigzkiem ustawowym. Niepodanie danych osobowych bedzie

O DOWOLNOSCI
LUB OBOWIAZKU
PODANIA DANYCH

skutkowato wezwaniem do ich uzupetnienia, a w przypadku nieuzupetnienia pozostawieniem wniosku
bez rozpoznania.
Podanie danych osobowych w zakresie numeru telefonu i/lub adresu e-mail jest dobrowolne.

INFORMACJA
O PROFILOWANIU

Przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych nie bedzie podlegato zautomatyzowanemu
podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu.



mailto:um@kluczbork.pl

