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Fn.0143.3.2017.PL 

Opracował/a: 
Krystyna Pajestka 

28.12.2016. 

   data                     podpis 

Zatwierdził/a: 
Piotr Lewald 

02.01.2017. 

   data                     podpis 

WYDZIAŁ ODPOWIEDZIALNY : 

Wydział Finansowy 

Pokój 56 (kasa) lub 41 

tel. wewn.: 248 lub 244 

INFORMACJE: 

Złożenie wniosku lub podania dotyczącego nadpłat: 

1) opłaty za użytkowanie wieczyste nieruchomości gminy, 

2) bezumownego użytkowania nieruchomości gminy, 

3) czynszu dzierżawnego gruntu gminy, 

4) przekształcenia prawa wieczystego użytkowania w prawo własności gminy, 

5) sprzedaż mienia gminy, 

6) opłaty adiacenckiej, 

7) opłaty planistycznej, 

8) opłat za usługi geodezyjne i kartograficzne, 

9) opłaty komunikacyjnej i ewidencyjnej, 

10) opłata za zajęcie pasa drogowego, 

11) opłata za udostępnienie danych, 

12) mandaty. 

Miejsce złożenia wniosku: 

Wydział Finansowy: pokój 56 (kasa).  

Możliwe złożenie w punkcie kancelaryjnym:  pokój 133  



OPŁATY: 

Brak 

TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

Bez zbędnej zwłoki. 

TRYB ODWOŁAWCZY: 

Brak 

PODSTAWA PRAWNA: 

Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (Dz.U. 

z 2013r. poz. 267 . z późn. zm.). 

WZÓR WNIOSKU: 

Brak 

UWAGI  DODATKOWE: 

Nadpłata może zostać zwrócona: 

1) w kasie Urzędu Miejskiego w Kluczborku (osoby fizyczne), 

2) na wskazany rachunek bankowy. 

Wniosek o wydanie zaświadczenia może być wniesiony przez platformę ePUAP  

za pomocą Elektronicznej Skrzynki Podawczej Urzędu. 

Wersja:1 02.01.2017r. KP 

 


