KARTA UStUGI

w sprawie: wydawanie zgwiadczen o niezaleganiu lub stwierdzagce stan zalegtéci
od pozostatych optat niepodatkowych

+ mr +

Urzad Miejski w Kluczborku
ul. Katowicka 1 46-200 Kluczbork

tel. 77 418 14 81 do - 85 (centrala

fax. 77 418 22 30

www.kluczbork.eu

Fn.0143.2.2017.PL

Opracowal/a:
Krystyna Pajestka
28.12.2016.
data podpis

Zatwierdzit/a:
Piotr Lewald
02.01.2017.
data podpis

WYDZIAt ODPOWIEDZIALNY :

Wydziat Finansowy
Pokdj 56 (kasa) lub 41
tel. wewn. : 248 lub 244

INFORMACJE:

| ETAP - ztozenie wniosku :

Dotyczy:

1) optaty za uytkowanie wieczyste nieruchorfm gminy,

2) bezumownegoazytkowania nieruchomii gminy,

3) czynszu dzietawnego gruntu gminy,

4) przeksztalcenia prawa wieczystegaythkowania w prawo wiasrsoi gminy,

5) sprzeda mienia gminy,

6) optaty adiacenckiej,

7) optaty planistycznej,

8) optat za ustugi geodezyjne i kartograficzne,

9) optaty komunikacyjnej i ewidencyjnej,

10)optata za zafie pasa drogowego.

Whiosek zawieragcy:

1) dane wnioskodawcyrti¢ i nazwisko/nazwa; adres zamieszkania/siedziby;

PESEL/NIP,

2) wskazanie tr&i za&wiadczenia,

3) wskazanie celu wydania gsiadczenia,

4) wskazanie organu/podmiotu, w ktorymsw@adczenie zostanie przedtne,




5) wskazanie sposobu daozenia z&wiadczenia ¢dbiér osobisty/daiczenie pocz
Do wniosku nalgy dofaczy¢ dowdd zaptaty optaty skarbowej okadadczenia.
Miejsce ztazenia wniosku:
Wydziat Finansowy: pokdj 56 (kasa) lub 41
Mozliwe ztozenie w punkcie kancelaryjnym: pokéj 133 (¢tpd UM)
Il ETAP — odbiér :
Zaswiadczenie odbiera giosobicie w siedzibie organu gminy, w ktérym zostatzioy
wniosek.

W uzasadnionych przypadkachse@adczenie dostarczane jest padutb przez gaca.

OPLATY:

Optata skarbowa od gaiadczenia — 17,00 zt. ( stownie: siederuia ztotych 00/100).
Ptatna¢ przelewem (r rachunku bankowego: 55 1240 1662 1111 000028H%, Bank
Polska Kasa Opieki [Pekao] S.A. w Warszgwigh ptatnd¢ gotowky w kasie Urzdu
Miejskiego.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Zaswiadczenie powinno hky wydane bez zunej zwioki, nie péniej jednak
niz w terminie 7 dni od dnia zienia wniosku o wydanie &aiadczenia.

TRYB ODWOLAWCZY:

Na wydane zawiadczenie nie przystugufgodek odwotawczy.
Odmowa wydania zZaviadczenia lub zaviadczenia o trei zadane] przez osgb
ubiegajca sie 0 nie nastpuje w drodze postanowienia, na ktorezgtaazalenie.
Zazalenie wnosi s do Samorgdowego Kolegium Odwotawczego w Opd
za pdrednictwem Burmistrza Kluczborka w terminie 7 dni od dniaredzenia

postanowienia.

PODSTAWA PRAWNA:

1) Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks gostvania administracyjnego (Dz.U.

z 2013r. poz. 267 z pa. zm.),
2) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skadp@iaz. U. z 2016 r. poz. 182

z p&n. zm.)

—

WZOR WNIOSKU:

Brak




UWAGI DODATKOWE:

Whniosek o wydanie Zaviadczenia mge by wniesiony przez platformm ePUAP

za pomog Elektronicznej Skrzynki Podawczej .

Wersja:1l

02.01.2017r.

KP




