KARTA UStUGI

w sprawie: wydawania z&wiadczei w zakresie podatkéw i optat lokalnych
oraz optaty skarbowej na podstawie ewidencji kggowych i podatkowych

Urzad Miejski w Kluczborku

Fn.0143.1.2017.PL
+ + ul. Katowicka 1 46-200 Kluczbhork

Opracowal/a:
Krystyna Pajestka

tel. 77 418 14 81 do - 85 (centrala) 2*'>20%% |
fax. 77 418 22 30 data podpis

Zatwierdzit/a:
Piotr Lewald
02.01.2017.
data podpis

www.kluczbork.eu

WYDZIAt ODPOWIEDZIALNY :

Wydziat Finansowy
Pokoj 56 podatki i optaty lokalnglub 43 gosp. odpadani
tel. wew. : 248

INFORMACJE:

| ETAP - ztozenie wniosku :
Dotyczy:

- zawiadczenie o niezaleganiu w podatkach lub potwigiide stan zalegkei,
- za&wiadczenie o niezaleganiu w optatach lub potwiagge stan zalegkei,
- z&wiadczenie o dokonaniu wptaty podatku/optaty,

- zawiadczenie o figurowaniu/niefigurowaniu w ewidengjidatnikow,

- zawiadczenie o wielkéci uzytkow rolnych,

- za&wiadczenie o stanie mgkowym.

Whniosek zawierapacy:

- dane wnioskodawcyrfi¢ i nazwisko/nazwa; adres zamieszkania/siedziby HRAEHP),
- wskazanie triei zawiadczenia,

- wskazanie celu wydania@&giadczenia,

- wskazanie organu/podmiotu, w ktoryméw@adczenie zostanie przedtme,

- wskazanie sposobu dezenia zéwiadczenia @dbior osobisty/darczenie pocz)

Do wniosku nalgy dofgczye dowdd zaptaty optaty skarbowej okagadczenia.




Miejsce ztazenia wniosku:

Wydziat Finansowy: pokoje 43, 52, 53, 56 (kasaibi/b7.
Mozliwe ztozenie w punkcie kancelaryjnym: pokoj 133 (¢tpo UM)

[l ETAP — odbib6r :

Zaswiadczenie odbiera giosobscie w siedzibie organu gminy, w ktérym zostatzzioy
wniosek.

W uzasadnionych przypadkachsw@adczenie dostarczane jest paduib przez gaca.

OPLATY:

1) Optata skarbowa od g@aiadczenia 0 niezaleganiu w podatkach
stwierdzagcego stan zalegioi — 21,00 zt,
2) Pozostate zaviadczenia — 17,00 zi,
Ptatna¢ przelewem fr rachunku bankowego: 55 1240 1662 1111 0000 Z38%, Bank
Polska Kasa Opieki [Pekao] S.A. w Warszgwigh ptatnd¢ gotowka w kasie Urzdu
Miejskiego.

TERMIN ZALATWIENIA SPRAWY:

Zaswiadczenie powinno hky wydane bez zunej zwiloki, nie péniej jednak
niz w terminie 7 dni od dnia zienia wniosku o wydanie &aiadczenia.

TRYB ODWOLAWCZY:

Na wydane zawiadczenie nie przystugufggodek odwotawczy.
Odmowa wydania Zaviadczenia lub zaviadczenia o trei zadane] przez osgb
ubiegajca sie 0 nie nasfpuje w drodze postanowienia, na ktorezgtmazalenie.
Zazalenie wnosi s do Samorgdowego Kolegium Odwotawczego w Opd
za pdrednictwem Burmistrza Kluczborkav terminie 7 dni od dnia deczenia

postanowienia.

PODSTAWA PRAWNA:

1) Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podedk@®z. U. z 2015r. poz. 613

z p&n. zm.),

2) Ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skadp@idyz. U. z 2016r., poz. 1827

z p&n. zm.)

ub



WZOR WNIOSKU:

Brak

UWAGI DODATKOWE:

Whniosek o wydanie Zaviadczenia mge by wniesiony przez platformm ePUAP

za pomog Elektronicznej Skrzynki Podawczej .

Wersja:1l 02.01.2017r. KP




