BURMISTRZ MIASTA KLUCZBORKA
wolewodzlwo opolskie  Zarzgdzenie Nr BR.120.46.2019
Burmistrza Miasta Kluczborka
z dnia 6 listopada 2019 r.

w sprawie zmiany Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie
Miejskim w Kluczborku

Na podstawie art. 9a ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2019r. poz. 506 z pdéZn. zm.) oraz art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy
(Dz. U.z2019r. poz.1040 z pézn. zm. ) zarzadzam co naste¢puje:

§ 1. Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego w Urzedzie Miejskim w
Kluczborku stanowiacy zatacznik nr 5 do Zarzadzenia Nr A0.120.57.2017 Burmistrza
Miasta Kluczborka z dnia 30 pazdziernika 2017r. w sprawie wprowadzenia polityki
bezpieczenstwa i instrukcji zarzadzania systemem informatycznym w Urzedzie Miejskim w
Kluczborku otrzymuje brzmienie zgodnie z zalacznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 3. Zarzadzenia wchodzi w zycie z dniem 20 listopada 2019r.
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Zatacznik Nr 5
do Zarzadzenia Nr BR.120.46.2019
Burmistrza Miasta Kluczborka

z dnia 6 listopada 2019r.

Regulamin funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Urzedzie Miejskim w Kluczborku

§ 1.

Podstawa prawna Regulaminu:
1. Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2019r. poz.
1781);

2. Ustawa z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2019r. poz. 506 z
pdzn. zm.);

3. Ustawa z dnia 6 wrzes$nia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (Dz. U, z 2019r.
poz. 1429);

4. Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie 0s6b i mienia ( Dz. U. 2 2018r. poz. 2142
Z p0Zn. zm.);

5. Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2019r. poz. 1040 z pozn.
zm.).

§2.

1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnege w Urzedzie
Migjskim w Kluezborku, miejsca instalacji kamer systemu na terenie Urzedu, reguly
rejestracji i zapisu informacji oraz sposdb ich zabezpieczenia, a takZze mozliwosé
udostepniania zgromadzonych danych o zdarzeniach.

2. Infrastruktura Urzgdu objeta monitoringiem wizyjnym, to:
1)budynek Urzedu przy ul. Katowickiej 1 (wejscie do urzedu, schody i hol na parterze);

2) parking przed Urzedem i drzwi wejsciowe do budynkow;
3) brama wjazdowa, wjazd, czesciowo parking.

§3.
Celem monitoringu jest:
1) zwigkszenie bezpieczenstwa pracownikdw oraz oséb przebywajacych na terenie
urzedu,

2) ograniczenie zachowan niepozadanych, destrukcyjnych, zagrazajacych zdrowiu,
bezpieczenstwu klientdow i pracownikéw urzedu,

3) wyjasnianie sytuacji konfliktowych,
4) ustalanie sprawcow czynow nagannych (bojki, zniszczenie mienia, kradzieze, itp.)
w urzedzie,

5) ograniczenie dostgpu do urzgdu i jej terenu 0séb nieuprawnionych i niepozadanych,
6) zapewnienie bezpiecznych warunkéw pracy 1 obstugi klientow,



§4.
1. Monitoring funkcjonuje cala dobe.

2. Rejestracji 1 zapisu na nosniku fizycznym podlega tylko obraz (wizja) z kamer systemu
monitoringu,
3. Nie rejestruje si¢ dzwigka (fonii).

§ 5.

1. System monitoringu w Urzedzie Miejskim w Kluczborku sklada sie z:

1) kamer rejestrujacych zdarzenia wewnatrz i na zewnatrz budynku urzedu w kolorze;

2) urzadzen rejestrujacych 1 zapisujgcych obraz na nosniku fizycznym;

3) monitora pozwalajacego na podglad rejestrowanych zdarzen.

2. Do rejestracji obrazu stuzg urzadzenia wchodzace w sklad systemu rejestracji spetniajacego
wymogi okreélone Polska Norma PN-EN 50132-7 dla systeméw dozorowanych CCTV.

3. Elementy monitoringu wizyjnego w miar¢ koniecznosci 1 mozliwosci finansowych sg
udoskonalane, wymieniane 1 rozszerzane.

4. Klienci oraz pracownicy Urzg¢du sa poinformowani o funkcjonowaniu w urzedzie systemu
monitoringu wizyjnego.

5. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym sa oznakowane tabliczkami informacyjnymi,
6. Czas przechowywania danych na no$niku wynosi 14 dni.
7. Zapis na nosniku nie jest archiwizowany.

§ 6.

1. Zasady wykorzystania zapiséw monitoringu wizyjnego:

1) rejestrator wraz z monitorem umozliwiajacym podglad budynku urzedu 1 terenu
wokol Urzedu przy ulicy Katowickiej 1 znajduje si¢ w pomieszczeniu serwerowni
Urzgdu;

2) osoby upowaznione do obserwowania obrazu okresla rejestr ustalony przez
Administratora danych, ktéry stanowi zalacznik do regulaminu.

3) zapis moze by¢ udostgpniony w formie ogladu za zgoda Administratora danych w
sytuacjach tego wymagajacych oraz w kazdej sytuacji osobie, ktérej dane dotycza —
na jej zadanie, w zakresie jej wizerunku.

4) Dane te udostepnia si¢ ponadto uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych
przez nie czynnosci prawnych, np. Policji, Sadom, Prokuraturze. Plyta z materialem
archiwalnym moze by¢ nagrana i przekazana organom $cigania na ich pisemny
wniosek w celu wyjasnienia prowadzonej sprawy.

3) Osoby, ktore maja wglad w obraz zarejestrowany przez monitoring wizyjny maja
$wiadomos¢ odpowiedzialnosei za ochrong danych osobowych.,

§7.
Zasady obowigzujace przy przekazywaniu kopii z materialem archiwalnym organom $cigania:
1) przedstawiciel organdw Scigania pisemnie kwituje odbior kopii.
2} w pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegdlne kopii: zawartos¢ kopii (np.
nagranie z dnia — dzien, miesiac, rok).
3) kopia zostaje zapakowana do koperty, ktora nalezy opieczgtowaé i podpisaé przez
osobg uprawniona ze strony udostgpniajacego.



Protokél przekazania na nosniku elektronicznym danych z systernu monitoringu
Urze¢du Miejskiego w Kluczborku
sporzadzony w dnitl.....cvvieinrnen

Administrator Danych Osobowych w Urzgdzie Migjskim w Kluczborku, zwany dalej
przekazujacym dane,
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.............................................. zwanym dalej przyjmujacym dane,
na podstawie pisemnego wniosku z dnia..............onnn, dane z systemu
monitoringu urzedu,

1.Przekazujacy przekazuje, a przyjmujacy przyjmuje nastgpujace dane (zapis z kamer):

Data Numer kamery Czas nagrania

2.Przyjmujacy dane o$wiadcza, ze wykorzystane zostang one wylacznie do celow
okreslonych w pisemnym wniosku, stanowigcym zatacznik do ninigjszego protokotu.

Protokét sporzadzono w dwoch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
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