RN T2 MIASTA KLUCZBORKA

woiewodztwo opolskie

Zarzgdzenie nr A0Q.0050.135.2017r.
Burmistr‘;za Miasta Kluczborka
Z dnia 2 sierpnia 2017 r.

w sprawie wprowadzenia harmonogramu czynno$ci zwigzanych z wlaczeniem
gimnazjéw do 8-letnich szkél podstawowych prowadzonych przez Gmine Kluczbork

Na podstawie art.30 ust. 1 i ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie
gminnym (Dz. U. z 2016r. poz. 446 ze zm.), art. 129 ust. 1 pkt 2 i ust. 2 ustawy z dnia
14 grudnia 2016r. Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo oS$wiatowe
(Dz. U. z 2017r. poz. 60 z pézn.zm.) oraz uchwala Rady Miejskiej w Kluczborku
nr XXXIV/319/17 z dnia 1 marca 2017 r. w sprawie dostosowania sieci szkét podstawowych
1 gimnazjoéw do nowego ustroju szkolnego zarzadza sie, co nastepuje:

§1. Okresla si¢ zasady i tryb przeprowadzenia czynnosci zwigzanych z wiaczeniem
gimnazjow do 8-letnich szkét podstawowych, zgodnie z harmonogramem stanowigcym
zalgeznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom dotychczasowych gimnazjow
1 Dyrektorom szko6t podstawowych, do ktérych gimnazja zostang wiaczone oraz Dyrektorowi
Administracji O$wiaty w Kluczborku.

§3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zatacznik nr 1 do zarzadzenia A0.0050.135.2017
Burmistrza Miasta Kluczborka
z dnia 2 sierpnia 2017r.

Harmonogram czynnosci zwigzanych z wigczeniem gimnazjéw do 8-letnich szkét

podstawowych prowadzonych przez Gming Kluczbork

L.p. Zadanie do realizacji Termin Osoba
realizacji odpowiedzialna
1. | Przekazanie protokotem zdawczo —odbiorczym | do 15.09.2017r. | Dyrektorzy:
dokumentacji gimnazjéow (m. in. kadrowej, PGi PSP
organizacyjnej, przebiegu nauczania) do szkol wraz
z przekazaniem archiwum.
2. | Powiadomienie wszystkich kontrahentéw | do31.08.2017r. | Dyrektorzy:
o wlaczeniu gimnazjéw do szkot podstawowych PGi PSP
(rozwigzanie umow, ktore funkcjonowaty
w gimnazjach, zawarcie nowych uméw przez szkoty
podstawowe)
3. | Sporzadzenie wniosku budzetowego przenoszacego na31.08.2017r. | Dyrektorzy:
niewykorzystane przez gimnazja srodki finansowe na PGi PSP
rzecz przejmujacych je szkot podstawowych
4. | Zamkniecie ksiag rachunkowych na dziefi 31 sierpnia 30.X1.2017r. Dyrektor i Glowny
2017r. Ksiggowy
Administracji
Oswiaty
5. | Sporzadzenie sprawozdan budzetowych: Rb-28S, Rb- | do11.09.2017r. | Dyrektor i Glowny
27S, Rb-50 za okres 01.01.2017r.- 31.08.2017r. Ksiggowy
Administracji
Oswiaty
6. | Sporzadzenie sprawozdarl: Rb-N, Rb-Z, , Rb-WSa za do 11.09.2017r. | Dyrektor i Gtowny
okres 01.01.2017r.- 31.08.2017r. Ksiggowy
Administracji
Odwiaty
7. | Sporzadzenie informacji opisowej z wykonania 30.X1.2017r. Dyrektor i Gtowny
budzetu za okres 01.01.2017r.- 31.08.2017r. Ksiggowy
Administracji
Oswiaty
8. | Sporzadzenie bilansu, rachunku zyskow 1 strat, 30.X1.2017r. Dyrektor i Gtowny
zestawienia zmian w funduszu za okres 01.01.2017r.- Ksiggowy
31.08.2017r. Administracji
Oswiaty
9. | Uzgodnienie sald z dostawcami i odbiorcami | do 14.09.2017r. | Dyrektor i Gléwny
gimnazjoéw na dzien 31 sierpnia 2017r. Ksiggowy
Administracji
Oswiaty
10. | Aktualizacja bazy danych SIO. do 31.08.2017r. | Dyrektorzy PG
11. | Zawiadomienie emerytow i rencistow o placowee, | do 15.09.2015r. Dyrektorzy PG
w ktorej beda korzystali z ZFSS
12. | Wyrejestrowanie ~gimnazjéw jako platnika oraz do 7.09.2017r. | Dyrektor i Glowny

pracownikéw gimnazjow z ZUS

Ksiggowy
Administracji




Oswiaty

13. | Dokonanie zgtoszenia do ZUS pracownikéw | do 7.09.2017r. Dyrektor i Glowny
gimnazjow, ktorzy stali si¢ pracownikami szkol Ksiggowy
podstawowych. Administracji

Oswiaty

14. | Dokonanie niezbednych czynnoéci zwiazanych | do31.08.2017r. | Dyrektor i Glowny
z wykresleniem z ewidencji identyfikacji podatnikow Ksiegowy
i platnikow -NIP Administracji

O$wiaty
15. | Przekazanie uzywanych pieczeci z PG do SP do 15.09.2017r. | Dyrektorzy PG
16. | Przeprowadzenie inwentaryzacji drukéw scistego 31.08.2017r. Dyrektorzy PG

zarachowania wedhug stanu na dzien 31 sierpnia
2017r. wg harmonogramow




