BURMISTRZ MIASTA KLUCZBORKA

wojewddziwo opolskie
e " Zarzgdzenie Nr AO.120.1.2017

Burmistrza Miasta Kluczborka
z dnia 10 stycznia 2017r.

w sprawie powolania zespolu wdrazajacego norm¢ PN EN ISO 9001:2015 -10
w Urzedzie Miejskim w Kluczborku

Na podstawie art. 33.ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U.z 2016r. poz. 446 z poézn. zm.) zarzgdzam, co nastgpuje:

§ 1. W celu wdrozenia normy PN EN ISO 9001:2015-10 w Urzgdzie Miejskim w Kluczborku

powoluj¢ zespol wdrazajacy normg, zwany dalej zespolem wdrazajacym, w skladzie:

1) Roman Kaminski — Zast¢pca Burmistrza;

2) Joanna Niedzwiedz — Sekretarz Gminy;

3) Krystyna Kregzel — Naczelnik Wydzialu Gospodarki Miejskiej;

4) Agnieszka Dabrowska — Naczelnik Wydzialu Funduszy Zewngtrznych 1 Rozwoju Obszaréw
Wiejskich;

5) Beata Urgacz — Audytor wewngtrzny,

6) Piotr. Lewald — Skarbnik Gminy, Naczelnik Wydzialu Finansowego;

7) Andrzej Kalandyk — Naczelnik Wydzialu Administracyjno -Organizacyjnego;

8) Wojciech Smolnik — Naczelnik Wydzialu Spraw Obywatelskich i Obronnych,;

9) Krzysztof Godzwon — Kierownik Referatu Podatkéw 1 Oplat.

§ 2. 1. Powoluj¢ pana Andrzeja Kalandyka — Naczelnika Wydzialu Administracyjno -
Organizacyjnego na Koordynatora Zespolu Wdrazajacego.
2. Do zadan koordynatora Zespolu Wdrazajacego nalezy:
1) wspdlpraca z firma konsultacyjng pomagajgca we wdroZeniu normy, m.in. w zakresie:
" a) przeprowadzenia szkolen niezbednych do wdrozenia normy,
b) udzielenia niezbg¢dnej pomocy w zakresie umozliwiajgcym przeprowadzenie przez firmg
konsultacyjng diagnozy funkcjonowania wdrozonego systemu zarzadzania jakoscia na
przykladzic losowo wybranych proceséw oraz w zakresie realizacji zadan niezb¢dnych do
wdrozenia normy PN EN ISO 9001:2015-10;
b) pomocy w zaprojektowaniu dzialan korygujacych po pierwszych auditach wewngtrznych,
2) koordynowanie prac zespolu wdrazajgcego.

§ 3. Zadaniem Zespolu jest opracowanie dokumentacji niezbgdnej do wdrozenia normy
PN EN IS0 9001:2015-10 w Urzgdzie Miejskim w Kluczborku.

§ 4. Zobowigzuje si¢ naczelnikow wydzialow, kierownikow referatow, osoby zatrudnione
na samodzielnych stanowiskach do $cislej wspolpracy z Zespolem i pomocy w opracowaniu

dokumentacji niezbgdnej do wdrozenia normy PN EN ISO 9001:2015-10.

§ 5. Zespol ulega rozwigzaniu z chwilg uzyskania certyfikatu potwierdzajacego wdrozenie normy
PN EN ISO 9001:2015-10 w Urze¢dzie Miejskim w Kluczborku.

§ 6. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podj¢cia.

mgbinz. Jarostaw Kielar




