BURMISTRZ MIASTA KLUCZBORKA
wojewddztwo opolskie
Zarzadzenie Nr BR.0050.158.2024
Burmistrza Miasta Kluczborka

z dnia 19 sierpnia 2024 r.

W sprawie opracowania materialow planistycznych na rok budzetowy 2025

przez podlegle gminie jednostki

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 0o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z 2024 r. poz. 609 z péin. zm.), w zwiazku z uchwalg Nr LI/668/10 Rady Miejskiej
w Kluczborku z dnia 21 czerwca 2010 r. w sprawie procedury uchwalania budzetu Gminy Kluczbork
oraz rodzajow i szczegétowosci uzasadniania i materiatow informacyjnych towarzyszacych

projektowi budzetu zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowigzuje naczelnikéw wydzialow, kierownikéw referatéw i pracownikéw zajmujacych
samodzielne stanowiska w Urzedzie Miejskim oraz kierownictwo wszystkich jednostek budzetowych
gminy do opracowania wycinkowych materialow planistycznych z zakresu swojej komorki
organizacyjnej, celem rozpoczgcia prac nad opracowaniem projektu budzetu na 2025 rok.
§ 2. Opracowujac materialy planistyczne, nalezy uwzgledni¢ wnioski terminowo ztozone do Biura
Rady Miejskiej w Kluczborku przez uprawnione podmioty.
§ 3. Materiaty opracowane winny by¢ w szczegoélowosci:
1) dochody — w podziale wedlug klasyfikacji budzetowej, w szczegétowosci do rozdziatu, wedtug
zrédet ich powstania z podziatem na biezace i majatkowe.
Nalezy zwroci¢ szczegolng uwage na dochody ze zrédet zagranicznych zwiazane z finansowaniem
zadan i projektow. Materialy powinny zawiera¢ informacje o kwotach, przewidywanych latach

dofinansowania, z podzialem na czwartg cyfre paragrafu klasyfikacji budzetowe;.
2) wydatki — w podziale wedlug klasyfikacji budzetowej, w szczegétowosci do rozdziatu
z wyodrgbnieniem:
a) wydatkdw majatkowych,
w tym:
- wydatkéw ze srodkéw unijnych w roku budzetowym,
- wydatk6w na realizacje przedsiewzigé wieloletnich, do ktorych zalicza sig programy, projekty
lub zadania, w tym zwigzane z programami finansowanymi z udziatem srodkéw zewnetrznych,
b) wydatkéw biezacych, w tym:
- wydatkéw na wynagrodzenia i pochodne (§ 401, 402, 404 - 412, 417, 418, 471, 474, 475,
478-480, 483 - 485) z dotaczong kalkulacjg,



- wydatkéw na remonty, z dotaczong lista,
- wydatkéw na dotacje, z dotaczong lista,
- $wiadczen na rzecz oséb fizycznych (§ 302 - 305, 307, 311, 320, 321 i 324 — 326, 328, 329)
- pozostatych wydatkow biezgcych.
§ 4. Wszystkie wieloletnie przedsigwzigcia, zaréwno zadania inwestycyjne jak i finansowane

wydatkami biezacymi nalezy okresli¢ co do nazwy i celu, okresu realizacji i tacznych nakladow

finansowych, limitu wydatkéw w poszczegdlnych latach i limitu zobowiazan.

§ 5. Materialy dotyczace planowanych dochodéw i wydatkéw winny zawiera¢é podsumowanie,

sporzadzone w formie elektronicznej, w otrzymanym arkuszu kalkulacyjnym, zgodnie ze wzorem

stanowigcym zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 6. Materialy winny uwzglednia¢ nastepujgce kryteria:

1) wydatki biezace state, uwzgledniajace strukture wydatkow nalezy planowa¢ w cenach
rzeczywistych w 2024 r.

2)  etaty wedlug przewidywanego stanu na koniec 2024 roku,

3)  place nalezy planowac wg przewidywanego stanu na grudzien 2024 r., powickszone o rezerwe
w wysokosci 5%,

4)  wskaznik dodatku motywacyjnego dla nauczycieli — 6 %.

§ 7. Materialy planistyczne nalezy przekaza¢ Skarbnikowi Gminy nie pozniej niz do 30 wrzeénia

2024 roku w dwoch egzemplarzach w formie papierowej. Réwnoczesnie, nalezy we wskazanym

terminie przekaza¢ w formie elektronicznej otrzymany zatacznik. Wnioski do budzetu przekazane po

Wyzej wymienionym terminie moga nie byé uwzglednione przy pracach nad projektem budzetu na

2025 rok.

§ 8. Przy sporzadzaniu wnioskéw do projektu budzetu nalezy przestrzegaé zasad: celowosci,

gospodarnosci, oszczednosci srodkami publicznymi.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Planowane na 2025 rok wydatki remontowe

Rozdziat

Opis planowanego remontu

Kwota

RAZEM

0,00

data i podpis




Planowane na 2025 rok wydatki biezgce w formie dotacji

Rozdziat

Cel/przeznaczenie dotacji

Kwota

RAZEM

0,00

data i podpis




Planowane na 2025 rok wydatki majatkowe

Rozdziat Planowane jednoroczne zadania majgtkowe Kwota
RAZEM 0,00
; . ; : : 202
Rozdziat Planowane wieloletnie zadania majatkowe KWOtarg: 023
RAZEM 0,00

data i podpis
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Planowane na 2025 rok dofinansowania zadan

Charakter dofinK:;)c;cjvania
Zadanie majgtkowe Srodkow planzwana s
(planowane lub przeszte(refundacja)) (krajowe czy pozyskania w 2025
zagraniczne)
roku
Charakter d finK‘::mta ania
Zadanie biezgce $rodkdéw ofinansow
. planowana do
(planowane lub przeszte) (krajowe czy

pozyskania w 2025

zagraniczne) kil

data i podpis




