BURMISTRZ MIASTA KLUCZBORKA
wojewodztwo opolskie
’ ZARZADZENIE NR BR.120.49.2021
BURMISTRZA MIASTA KLUCZBORKA
z dnia 29 listopada 2021 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu wyboru przedstawiciela pracownikow Urzedu

Miejskiego w Kluczborku i ustalenia terminu wyboréw

Na podstawie art. 33 ust. 3 i 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
( Dz.U. z 2021r. poz. 1372 z pozn. zm.) oraz art. 237 "a ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r.
Kodeks pracy (Dz.U. z 2020 r. poz. 1320 z p6zn. zm.), zarzagdzam co nastepuje:

§1.
Wprowadzam Regulamin wyboru przedstawiciela pracownikéw Urzedu Miejskiego
w Kluczborku, w brzmieniu stanowigcym zalgcznik do niniejszego Zarzadzenia.
§2.
Wybory przedstawiciela pracownikow odbeda si¢ w dniach 6 i 7 grudnia 2021 roku,
w godzinach pracy urzedu, w p. 132 (Biuro Podawcze) Urzedu Miejskiego w Kluczborku.
§3.
W celu przeprowadzenia wyboru przedstawiciela pracownikéw wyznaczam komisj¢ wyborcza
w sktadzie:
Kazimierz Dubowiecki - przewodniczacy komisji,
Ewa Kuziemska - cztonek komisji,
Alicja Dolinska - cztonek komisji.
§ 4.
Wykonanie zarzagdzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.
§5.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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Zalacznik do zarzadzenia Nr BR.120.49.2021
Burmistrza Miasta Kluczborka

z dnia 29 listopada 2021 r.

Regulamin wyboru przedstawiciela pracownikow Urz¢du Miejskiego w Kluczborku

§1.

Przedstawiciel pracownikow jest wybierany do reprezentowania ich interesow wobec
pracodawcy w zakresie spraw wynikajacych z prawa pracy, a takze prowadzonej przez
pracodawcg dziatalnosci socjalnej na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 4 marca 1994 r. o
zaktadowym funduszu $wiadczen socjalnych.
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§ 2.
Kazdemu pracownikowi zatrudnionemu w Urze¢dzie Miasta Kluczborka przystuguje
zardOwno czynne jak i bierne prawo wyborcze.
Kazdemu pracownikowi przystuguje tylko jeden glos.
Wybory sg tajne i bezposrednie.
Glosowa¢ mozna tylko osobiscie.

§ 3.

Burmistrz wyznacza date, godzing i miejsce przeprowadzenia wyborow.

Wybory przeprowadza Komisja Wyborcza powotana przez Burmistrza.

Kandydatéw na przedstawiciela pracownikéw w formie pisemnej z poparciem przez co
najmniej pigciu pracownikdow, nalezy zglasza¢ do Przewodniczacego lub Zastepcy
Przewodniczacego Komisji Wyborczej w terminie do 1 dnia roboczego przed wyborami.
Do zgloszenia nalezy dotaczyé os$wiadczenie wyrazajace zgode kandydata na
kandydowanie. (Zatacznik nr 1 do Regulaminu)

Komisja wyborcza sporzadza list¢ kandydatow, ktora udostepnia pracownikom poprzez jej
wywieszenie na tablicy ogloszen w Urzgdzie.

Komisja wyborcza przygotowuje karty do glosowania, na ktérych umieszcza nazwiska
i imiona kandydatow w porzadku alfabetycznym oraz piecz¢¢ Urzedu.

W przypadku zgloszenia tylko jednego kandydata nie przeprowadza si¢ dalszej procedury
i uznaje sie¢ t¢ osobe za przedstawiciela pracownikow.

§ 4.
Przed przystgpieniem do wybordéw, pracownik poswiadcza odbiér karty do glosowania
w pokoju 132 sktadajgc swoj podpis na liscie 0s6b uprawnionych do glosowania.
Pracownik stawia znak X w kratce przy nazwisku wybranego kandydata.
Jezeli pracownik postawil znak X przy nazwisku wigcej niz jednego kandydata lub nie
postawit znaku X przy nazwisku zadnego kandydata, oddany glos jest niewazny.
Oddanie glosu nast¢puje poprzez wrzucenie karty do glosowania do urny wyborcze;.

§ 5.

. Wybory sg wazne, bez wzglgdu na frekwencje.



. Na przedstawiciela pracownikéw zostaje wybrany kandydat, ktéry otrzymat najwigksza
liczbe waznych glosow.

. Jezeli co najmniej 2 kandydatow otrzymato réwna liczbe gloséw, o wyborze rozstrzyga
losowanie, przeprowadzone przez Przewodniczacego Komisji w obecnosci pracownikow.

. Komisja Wyborcza ustala wyniki gtosowania oraz sporzadza protokoét z glosowania, ktory
stanowi zalgcznik nr 2 do Regulaminu.

. Komisja Wyborcza wydaje zaswiadczenie o wyborze przedstawiciela pracownikow, ktory
stanowi zalgcznik nr 3 do Regulaminu.

. Komisja Wyborcza informuje pracownikow o wyniku wybor6w poprzez wywieszenie na
tablicy ogloszen w Urzedzie informacji o wyborze przedstawiciela pracownikéw, zgodnie
z zalgcznikiem nr 4 do Regulaminu.

§ 6.

. Kadencja przedstawiciela pracownik6w trwa 4 lata i rozpoczyna si¢ od dnia wystawienia

zaswiadczenia przez Komisje Wyborcza o wyborze przedstawiciela pracownikow.

. Przedstawiciel moze zrzec sie swej funkcji. Pisemne o$wiadczenie o zrzeczeniu si¢ funkcji

przedstawiciel pracownikow sktada pracodawcy.

. W przypadku zrzeczenia si¢ funkcji przedstawiciela pracownikéw, jego miejsce zajmuje
kandydat, ktéry w wyborach uzyskat kolejno najwieksza liczbe glosow.



Zatacznik Nr 1 do Regulaminu wyboru
przedstawiciela pracownikéw

Kluczbork, dnia ... ..................

Do Komisji Wyborczej

wyznaczonej w celu wyboru
przedstawiciela pracownikow w Urzedzie
Miejskim w Kluczborku

Niniejszym zgltaszamy kandydature Pana/Pani ... ... ... .........cc.ccoe e iee e o iee e e e e e e
na przedstawiciela pracownikow Urzedu Miejskiego w Kluczborku.

................................................

(stanowisko, wydziat)

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze wyrazam zgode na kandydowanie na przedstawiciela

pracownikdw w Urzedzie Miejskim w Kluczborku w celu reprezentowania pracownikow.

(data i podpis)



Zalacznik Nr 2 do Regulaminu wyboru

przedstawiciela pracownikéw

PROTOKOE GEOSOWANIA

w wyborach przedstawiciela pracownikow

1. Glosowanie odbylo si¢ wdniach ............ccccco.eeneen. ,
2. Liczba uprawnionych do glosowania - ..................
3. Komisja wyborcza wydata ............ kart do gtosowania.
4. Oddano .............. karto do glosowania, w tym:
gloséw waznych: ............
glosow niewaznych: .........
5. Na poszczegolnych kandydatéw oddano nastgpujacg liczbe waznych glosow:
D) e, e £5 w5
D) e ST
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...........................................................................

i zostal(a) wybrany(a) na przedstawiciela pracownikéw Urzedu Miejskiego w Kluczborku.

Podpisy Komisji Wyborcze;j:



Zalacznik Nr 3 do Regulaminu wyboru

przedstawiciela pracownikéw

ZASWIADCZENIE

Komisja wyborcza stwierdza, ze w wyniku wyboréw przeprowadzonych

zostal/a wybrany(a) na przedstawiciela pracownikow Urzedu Miejskiego w Kluczborku.

Podpisy Komisji Wyborczej:



Zatacznik Nr 4 do Regulaminu wyboru

przedstawiciela pracownikéw

INFORMACJA
O WYBORZE PRZEDSTAWICIELA PRACOWNIKOW

b s o1 O — w Urzedzie Miejskim w Kluczborku zostaly

przeprowadzone wybory przedstawiciela pracownikow.

Przedstawicielem pracownikow zostal/a wybrany(a)

Podpisy Komisji Wyborczej:



