
BURMISTRZ MIASTA KLUCZBORKA 
województwo opolskie 

ST.0003.12.2020.KK Kluczbork, dnia 04.01.2021r. 

Pan Piotr Rewienko 

Radny 

Rady Miejskiej w Kluczborku 

dot. zapytania złożonego przez Radnego Rady Miejskiej w Kluczborku. 

W związku z zapytaniem złożonym w dniu 21 grudnia 2020r. przez Piotra 

Rewienko Radnego Rady Miejskiej w Kluczborku, informuję co następuje. 

1/W Urzędzie Miejskim w Kluczborku obowiązuje instrukcja kancelaryjna. Pracownicy 

Urzędu Miejskiego zostali zobowiązani do przestrzegania instrukcji kancelaryjnej na 

podstawie Zarządzenia Nr AO.120.42.2016 Burmistrza Miasta Kluczborka z dnia 30 grudnia 

2016r. w sprawie stosowania instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt 

oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu działania archiwum zakładowego w Urzędzie 

Miejskim w Kluczborku. 

2/Wszystkie pisma wpływające do Urzędu Miejskiego w Kluczborku powmny być 

zarejestrowane przez Kancelarię Ogólną. 

3/Jeżeli pismo wpłynie bezpośrednio do Wydziału, pracownik powinien je zarejestrować w 

Kancelarii. 

4/Prawo radnego do uzyskiwania informacji i materiałów poprzez wstęp do pomieszczeń 

może być realizowane w formie wglądu do dokumentów, sporządzania notatek lub też ich 

fotografowania jednak podlega ograniczeniu ze względu na: 

a) ochronę dóbr osobistych - rozumianych zgodnie z art. 23 ustawy z dnia 23 kwietnia 

1964 r. - Kodeks cywilny; 

b) tajemnicę prawnie chronioną - jak np. ochrona danych osobowych, tajemnica 

przedsiębiorstwa, tajemnica skarbowa czy inne tajemnice prawnie chronione. 



Bezwzględnemu ogramczemu prawa do uzyskiwania informacji i materiałów podlegają 

również wszelkie dokumenty (wnioski, pisma) dotyczące sprawy indywidualnej rozstrzyganej 

przez organ w drodze decyzji administracyjnej, w trybie ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. -

Kodeks postępowania administracyjnego, gdzie ani radny, ani rada miejska nie są stroną 

takiego postępowania (art.28 KPA), a dostęp do akt sprawy przysługuje tylko i wyłącznie 

stronie (art.73 KPA). 

5/Dokumenty dotyczące zaJęcia pasa drogowego zostały przekazane Kancelarii Prawnej 

Emst&Young Law Tałasiewicz, Zakrzewska i Wspólnicy sp. k. zgodnie z § 6 umowy nr 

AO.Or.272.1.2020 z dnia 11 sierpnia 2020r. 

6/Od dnia zakończenia budowy ścieżki rowerowej przy ul. Krakowskiej nie były pobierane 

żadne opłaty za zajęcie pasa drogowego. 

7. Ze względu na otrzymane dofinasowanie do zadania pn.: ,,Budowa ciągu pieszego oraz 

ścieżki rowerowej na terenie Gminy Kluczbork - Kluczbork- od ul. Piłsudskiego do Rynku i 

od Rynku do ul. Skłodowskiej droga krajowa 45" ze środków finansowych UE na podstawie 

§ 22 umowy nr RPOP.03.01.01-16-0004/16-00 z dnia 21.06.201 ?r. o dofinansowanie 

Projektu: ,,Realizacja strategii niskoemisyjnych na obszarze Subregionu Północnego 

Województwa Opolskiego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Województwa 

Opolskiego na lata 2014-2020 współfinansowanego ze środków Europejskiego Funduszu 

Rozwoju Regionalnego" nie można pobierać opłat za zajęcie pasa drogowego, ponieważ 

grozi to obniżeniem kwoty uzyskanego dofinansowania. 

Do wiadomości: 

Pan Janusz Kędzia 

Przewodniczący Rady Miejskiej w Kluczborku 
mgr inż Jarosław Kielar 


